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1. AJELENLEGI GAZDASAGI SZERVEZETI EGYSEG BEMUTATASA

A GESZ 2008. januar 1-jén kezdte meg miikddését. A GESZ létrehozésat a Koncepcid a
Piispskladdny Varos oktatdsi, nevelési; szocidlis ¢s kézmitivelddési intézményeinek
gazdilkodédsi integracidjara 2007-es tanulmany alapozta meg. A Iétrehozott intézmény
cgységes pénziigyi, szamviteli rendszere biztosftotta az intézmény hatékonysagat. A GESZ
alapitdsa 6ta t8bb olyan valtozds tOrtént, mely az intézmény feladatit valamint az
intézmények kozott feladatmegosztast megvaltoztatta. Az alapitaskori 9 szervezet, melynek a
gazdalkodasi tevékenységét a GESZ latta el, jelentbsen atalakuit. A nemzeti koznevelésrol
sz016 2011, évi CXC. térvény ( a tovabbiakban: Nkt.) alapjan 2013. januar 1-jétél — az dvodai
nevelés kivételével — az dllam gondoskodik a kiznevelési alapfeladatok ellatasardl. A fenti
idéponttdl a fenntartdi jogok és  kotelezettségek gyakorldsara a  Klebelsberg
Intézményfenntarté Kézpont keriilt kijeltlésre.

Piispskladdny Varos Onkormanyzata 2012 decemberében dontdtt arrdl, hogy a 2013. januar
1-jét61 allami fenntartasba kertil§ iskoldk mikddtetési feladatait a GESZ-hez telepiti. Az Nkt.
99/G. § (1) bekezdése értclmében a tankeriileti kdzpont altal fenntartott, telepiilési
Onkormdnyzat altal mikodtetett koznevelési intézmény 76. §-ban meghatarozott
miikddtetésével kapesolatos jogviszonyokbdl szarmazé jogok és kotelezettségek 2017, janudr
1-jét6] a tankeriileti kozpontot illetik meg, illetve terhelik. Az Nkt. 99/H. § (1) bekezdése
szerint 2016. december 31-én az 6nkormanyzatunk altal miksdtetett kdznevelési intézmények
kozneveldsi feladatainak elldtasat szolgald mindazon 6nkorményzati vagyon és vagyoni
értékll jog 2017. januar 1-jén a terliletileg illetékes tankertileti kozpont ingyenes
vagyonkezelésébe keriilt. Ennek kdvetkeztében a GESZ feladataibdl kikeriilt az éllami
kéznevelési feladathoz kapcsolodd ingd és ingatlan vagyon ilizemeltetése, mely egyik
alapfeladata volt az intézménynek. '

A fent emlitett tanulmdny és a jelenlegi helyzet attekintését kdvetden mérlegelendd annak
lehetdsége, hogy az Intézmények gazdasigi tevékenységiiket 6nalldan lassdk el, tovabbd az
étkeztetési feladatot egy intézmeény biztositsa. fgy felmeriilhet az a lehetdség, hogy a jelenleg
GESZ és PEOQI altal végzett gyermek és vendégétkeztetést a GESZ végezze a telepiilés
valamennyi f8z0konyhdja és télalokonyhéja esetében. A feladat koncentraltsaga lehetdséget
biztositana a gazdasigi- €s a huménerdforrds gazdasagosabb és észszerlibb ellatasira, akéar
kiilén specialis konyha létrehozédsdra is. A feladatok jol lehataroltsdga tovabbi eldnySkhoz
vezethet finanszirozasi, jogi és strukturdlis teriileten is. A feladat atszervezéséhez az érintett
munkavallalok athelyezése sziikséges. A Segitd Kezek Szocialis Szolgaltaté Kézpont, Csalad-
és Gyermekjoléti Szolgdlat és Kozpont valamint a Piispdkladanyi Egyesitett Ovodai
Intézmény 6nalld, gazdasigi szervvel rendelkezd intézmény lenne, tekintettel az intézményi
struktirara. A Piispokladanyi Tajékoztatd és Kozmilvelddési Kozpont, Kényvtar, Mazeum a
létszamat tekintve nem lehet 6nallé gazdasdgi szervvel rendelkezd intézmény. Ebben az
esetben egy masik intézmény latna el a gazdasdgi feladatait.




GESZ Troda

Kozalkalmazott

1. mb, igazgatd kozalkalmazott

2 gazdasagi vezetd | kozalkalmazott

3. pénztaros kozalkalmazott

4, gazdasagi el6adé | kdzalkalmazott
igyviteli "

5 mnkatérs kozalkalmazott

6 gazdasagi el6add | kozalkalmazott
személyzeti-

7. munkaiigyi kézalkalmazott
eldado

8. pénziigyi eléadd | kdzalkalmazott

9. gazdasagi eléadd |-

10. gazdaségi elbadd |-

Kozfoglalkoztatott

1. irodai kisegitd kozfoglalkoztatott

Osszesen: | 8 f6 kozalkalmazott
116 kizfoglalkoztatott
2 16 betiltetlen

Piispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény

Koézalkalmazott

1. gazda_saf’gl kézalkalmazott
koordinator

2. adminiszirator kézalkalmazott

3. adminisztrator kézalkalmazott

Osszesen: 3 £6 kizalkalmazott

Segitt Kezek Szocialis Szolgaltatéo Kozpont,

Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgdlat és Kizpont

Kizalkalmazott

1. g azda?,aigl kézalkalmazott
koordinator

2. adminiszirator | kdzalkalmazott

Osszesen: 2 {6 kézalkalmazott "




2. A GAZDASAGI EGYSEG ATSZERVEZESENEK LEHETOSEGEI

A napi munkavégzés gordillékenyebbé véldsa az intézményi feladatok és tevékenysegek
valtozdsa miaft felmeriilt az igény az intézmények részérdl is, hogy O6ndllé gazdasagi
szervezettel rendelkezzenek.

Az intézményi atszervezésnél valamennyi valtozat esetében a PiispOkladanyi Egyesitett
Ovodai Intézmény &ltal mitkddtetett konyhak Piispokladany Véros GESZ konyhai
szervezetébe integralédnak. A konyhai dolgozok feladatellatasi helyeit célszerll valamennyi
telephelyre kiterjeszteni, hogy a konyhdk kozotti 4tirdnyitds rugalmasan megoldhato legyen.

A gazdasdgi szervezetre vonatkozO atszervezésre 4 db életképes varidcié valamelyikét
célszerli megvaldsitani. Fontos kiemelni, hogy az étszervezés tdbbletkoltséggel nem jar
Piispokladany Varos GESZ-nél 1év6 2 f§ iires allashely megsziintethetd, minden valtozat
esetében megtakaritast jelent (A két f6 bérkoltsége és jarulékal mér a 2021, évben sem kertilt "
finanszirozasra). A 2 6 iires alldshely éves szinten 6.070.680 Ft megtakaritst jelent az
snkorményzat szdméara. A ,,C” valtozat esetén 1 f6 betoltott felszabaduld létszam
atcsoportosithatd.

»A” valtozat

A Segitd Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kozpont, Csaldd- &s Gyermekjoléti Szolgalat ¢s
Kodzpont és a Piispskladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezik.
Piispokladany Varos GESZ Itja el a Plispokladdnyi T4jékoztaté és Kozmiivel6dési Kozpont,
Konyvtar, Mizeum gazdaségi feladatait.

TAHT meérlegképes
1. Gazdasagi vezetd k(')nyveltf, felsfo foku X
végzettség, 5 éves
gyakorlat
7 Fékonyvi konyvels/gazdasagi | Erettségi, mérlegképes X
’ eléado, foeldadod kényveld
Analitikus kényveld/banki e
PR Erettségt, pénziigyl
3. utalas pénziigyi eldado, viteli fievintézs X
Beléadsd szamvitell ligymtezo
Analitikus .
4. kényvel/Pénztéros/személyzeti | Erettségi X
eldéado, foeldado
216 216




1. Gazdasagi vezetd k(,)nyveio’, fels’o ok X
végzettség, 5 éves
gyakorlat
Fékonyvi kinyveld/gazdasigi Erettségi, mérlegképes
2 X
" | eldadd, foeldado konyveld
FOk?nle k.(.) ny.vel?/ba:nkl Erettségi, pénziigyi
3. utalas pénziigyi eldado, ISR T X
Beldads szamviteli tigyintézo
Analitikus ,
4. |koényveld/Pénztaros/személyzeti | Erettségi X
eldadd, foeldadd
318 118

GESZ-nél
- tendelkezésre all

AHT mérlegképes konyveld,

vagy fels6foku végzettség X

L. Gazdasagi vezetd

Fékonyvi konyveld/gazdasagi Erettségi, mérleghépes

2 | el6ads, foeléads konyveld, penziigyl- X
szamviteli ligyintéz6
Analitikus kényveld/banki T S S TR T
L Erettségi, pénziigyl szamviteli
3. utalas pénziigyl eléado, . X
f5eldado ugyintezo
Analitikus Erettségi, pénziigyi szamviteli
4, konyveld/Pénztaros/személyzeti i intég%(’,s P &y X
eldads, foeldadod &Yy
4 6

Létszamigény mindtsszesen: 12 18
Rendelkezésre 4ll jelenleg: 12 £6 (2 {6 iires allashely GESZ-nél)

A Segité Kezek Szocidlis Szolgéltaté Kozpont, Csalad- ¢s Gyermekjoléti Szolgalat és
Kozponthoz keriild 2 6 bérét a Segitd Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kozpont, Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont Intézményfenntarté Tarsulas biztositja, amelybdl 1 6
bére Piispdkladany Varos Onkorményzatara esd rész 1 6 béré pedig az intézményfenntarto.




tarsulds tobbi Onkorményzata biztositja. A megtakaritds Ssszege: 3.035.340 Ft/év (brutto
bér+SZOCHO)

B viltozat

A Segité Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kozpont, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgéalat &s
Kozpont és a Pispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezik.
Plispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény latja el a Piispokladanyi Téjékoztatd é&s
Kozmivelddési Kozpont, Konyvtar, Mizeum gazdasagi feladatait.

AHIT mérlegképes
1 Gazdasagi vezetd konyveld, felsbfoku X
) végzettség, 5 éves
gyakorlat
9 Fékanyvi kiinyvel6/gazdasagi Erettségi, mérlegképes X
' eldado, foeldadd kényveld
Analitikus konyvelG/banki - RS
A S Erettségi, pénzligyi .
3. utalas pénziigyieldado, smvitell liovintéza X
foeldads szamviteli igyintézé
Analitikus ]
4, kényvel6/Pénztaros/személyzeti | Erettségi X
eléado, féeldadod
2 6 2 16
AHT mérlegképes
1 Gazdasagi vezetd kmyvel6, felstfola X
' végzettség, 5 éves
gyakorlat
? Fékonyvi konyvelé/gazdasagi Erettségi, mérlegképes X
© | el6add, foeléado kényveld
Analitikus kényveld/banki : o
P Erettségt, pénziigyl
3. utalas pénziigyi eldado, TN X
fBeldads szamvitel tigyintézd




Analitikus .
4. konyveld/Pénztaros/személyzeti | Erettségi X
el6ado, toeldado

3 f6 116
16irt minimum képesités | GESZ-mel -
| rendelkezéste dll
1 Gazdasdgi vezetd AT mérlegképes konyveld, %
' vagy felsdfoki végzetiség
- | Fékonyvi konyvelé/gazdasagi Efettseg}r, m&?rlejgke.pes
2 |eloads, feléads kbnyveld, penziigy- X
_ ’ szamviteli ligyintézd
Fok(’)ny*\’/z k? ny‘velrc’) /b,ankl Erettségi, pénziigyi szamviteli
3, |utalds pénziigyi eldado, T X
foeldadsd Ugylntezo
Analitikus Erettségi, pénziigyi szdmviteH
4, konyvels/Pénztaros/személyzet | rei St,g‘ » PONZHEY Vitel X
elads, foeldads ugyintezo
4 16

Létszamigény minddsszesen: 12 £6
Rendelkezésre all jelenleg: 12 {6 (2 {6 tires allashely GESZ-n€l)

A Segité Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kozpont, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat &s
Kozponthoz keriilé 2 & bérét a Segitd Kezek Szocialis Szolgaltaté Kozpont, Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont Intézményfenntarté Tarsulds biztositja, amelybol 1 £6
bére Plispokladany Varos Onkorményzatira esd rész 1 £6 béré pedig az intézményfenntarté
tarsulas tobbi onkorményzata biztositja. A megtakaritds Osszege: 3.035.340 Ft/év (brutto
bér+SZOCHO)

.- C” valtozat

Pispokladanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal létja el a Segité Kezek Szocialis Szolgaltato
Kozpont, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont gazdasagi szervezeti feladatait.
Piispskladany Varos GESZ latja el a Plspokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény és a
Puspokiadanyi Téjékoztatd és Kozmiivelédési Kozpont, Konyvtar, Muazeum gazdasagl
feladatait.




1.  |Gazdasagi vezetd er eghepes konyveo X
vagy fels6fokn végzettség
s . |Erettségi, mérlegké
,  (Fokonyvikényveld/gazdasigl ctmyvelt, pénztiyt safmvitol X
© |e16ads, fel6ads Somyves, pereRey
iigyintéz6
3 Fékonyvi kényveld/banki utalas Erettségi, pénziigyi szamviteli <
' pénziigyi eléado, f6eléadd igyintézé '
4 %zem'ély.zeti eléaslé, foelsado, irettségi %
{ligyviteli munkatars
5. Pénztaros Erettségi X
516

A Piispokladanyi Kozos Onkormdanyzati Hivatalhoz kertil 1 6 gazdasagi eldado/féeléado a
Segitd Kezek Szocidlis Szolgdltaté Kozpont, Csaldd- és Gyermekjoléti Szolghlat és
Kozponttal kapcsolatos gazdasagi, szamviteli feladatok ellatasahoz.

Piispokladdny Véros Gazdasdgi Ellaté Szervezeténél 1 f6 szabad létszdm dtcsoportosithatd a
szervezeti egységek kizott (pl. a tervezett Palydzativdi és Pdlydzatkezelési Munkacsoportba).

A Segits Kezek Szociilis Szolgaltaté Koézpont, Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalat és
Kozpont intézménynél marad a jelenlegi 2 {6 stitusz a gazdaségi feladatok segftésére.

Piisptkladanyi Egyesitett Ovodai Intézménynél marad a jelenlegi 3 f& stitusz gazdasagi
feladatok segitésére. :

Létszamigény minddsszesen: 11 {6 _
Rendelkezésre all jelenleg: 12 16 (2 6 iires allashely GESZ-nél)




17 viltozat

Puspskladény Varos GESZ latja el a Segit8 Kezek Szocialis Szolgaltaté Kozpont, Csalad- €s
Gyermekjoléti Szolgdlat és Kozpont a Plspokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény és a
Piispokladényi Téjékoztatd és Kozmiivelddési Kozpont, Konyvtdr, Mlzeum gazdasagi

feladatait. (gazdasigi null verzid)

1. |Gazdasdgi vezetd mer”egkc,epe’s onyvee X
vagy felsofoka végzetiség
: . [Erettségi, mérlegkeé
,  [Fokonyvikdnyvelé/gazdasigi kcr)i Seeis m:f;ff eipse;émviteli X
' eldado, foeldadsd . YV . b &y
igyintézd
. . Erettségi, mérlegképes
3, [Fokonyvi konyveld/gazdasig! k:)i Sii m:;;f ip::émviteli X
' el6ado, féeldadd . YV iy P gyi-sz
: ligyintézd
4 Fékonyvi konyveld/banki utalas Erettségi, pénziigyi szamviteli <
" |pénziigyi elbado, foeldadod tigyintézd
5. |Személyzeti eléado, foeldadd  |Erettségi X
6. Pénztaros Erettségi X
7. Ugyviteli munkatars Erettségi X
7 16

Segité Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kozpont, Csalad- és Gyermekjoleti Szolgalat és Kozpont

intézménynél marad a jelenlegi 2 f6 stitusz a gazdasagi feladatok segitéscre.

Piispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézménynél marad a jelenlegi 3 f6 stétusz gazdasagi

feladatok segitésére.

Létszamigény minddsszesen: 12 £6

Rendelkezésre 4ll jelenleg: 12 £ (2 f6 tires allashely GESZ-nél)
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Teljes atszervezés (gazdasagi szervezettel rendelkezd intezmények)
esetén kialakitandé munkakorok

GESZ

Gazdasagi vezetd _
Fokonyvi konyveld/gazdasagi eloado, foeldadd
Analitikus kényveld/banki utalas pénziigyi eldado,
foeldado

Analitikus koényveld/Pénztaros/személyzeti el6ado,
foeldado

OVODA

Gazdasagi vezetd

Fékonyvi kdnyveld/gazdasigi eldadd, foeldado
Analitikus konyvel6/banki utalds pénziigyi eléado,
foelbadod

Analitikus konyvel6/Pénztaros/személyzeti eldado,
foelbadd

SEGITO KEZEK

Pl Bl e e

Gazdasagi vezetd

Foksnyvi kényveld/gazdasagi eléado, foeldado
Analitikus kényveld/banki utalas pénzligyi eléado,
foeldadd

Analitikus kényvel6/Pénztaros/személyzeti eldado,
foeldadd X

it

OSSZESEN (ebbél) 12 £6
GESZ 7 16
OVODA 3 16
SEGITO KEZEK 2 fé

Az 4tadasra keriilé munkakorok: 3 6 gazdasagi el6ado/foelbadd (1 f& a Puspokladanyi
Egyesitett Ovodai Intézmény részére, 2 16 a Segitd Kezek Szocialis Szolgaltaté Kozpont,
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat és Kdzpont részére.

A megszinésre keriild6 munkakér: 1 f0 pénzigyi cldado/féeléadd, 1 6 gazdasagi
eléado/foéeldado.

Az intézmények 1észérdl is szilkséges biztositani a GESZ-tél 4tkertild kozalkalmazottak
fogadasi hajlandosagat, hogy biztositott legyen valamennyi dolgozoé részére a folyamatos
munkaviszony (haromoldali megallapodas).

A fentieknek megfelelden szilkséges az intézmények alapitd okiratainak és szervezeti és
miik6dési szabalyzatainak a modositasa.
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A kialakitandé munkakérok rovid leirasa teljes atszervezés
(gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmények) esetében

Gazdasagi vezetés MUNKAKORI LEIRASA

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény, a 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet

az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol, valamint a szamvitelrdl szol6 2000. évi C.

torvény hatéalyos rendelkezései alapjan végzi feladatait.

Munkakérével kapesolatos fobb feladatok:

- Irénymutatast ad a koltségvetési szerv mds szervezeti egységéhez beosziott, tovabba a
koltségvetési szervhez rendelt més koltségvetési szerv dltal foglalkoztatott, a gazddlkodasi,
konyvvezetési, adatszolgdltatasi feladatok ellatasaért felelds alkalmazottaknak,

- Felelds a koltségvetési szerv gazdasagi és pénziigyi tevékenységéért, a pénziigyi fegyelem
megtartasaért,

- Elkésziti a koltségvetési szerv koltségvetését, gazdalkodasardl szolo beszamold jelentéseit,
gondoskodik az adatszolgaltatasrél,

- Gyakorolja az ellenjegyzési jogkdrt a vezetd kotelezettségvallaldsa, utalvanyozasa esetén,

- Ellenjegyzése nélkiil kotelezettségvallalasra nem keriilhet sor, illetve kovetelés nem irhato
eld,

- Kialakitja az anyag és eszkozgazdalkodas rendjét, megszervezi és biztositja a kdltségvetési
szerv anyag ¢s eszkozellatasat,

- Kialakitja és szervezi a koltségvetési szerv konyvviteli, elszamoldsi, vagyon-
nyilvéantartasi, vagyonvédelmi rendjét,

- Kétévente koteles a belsd kontroll rendszer témakérében a pénzilgyminiszter altal
meghatdrozott tovabbképzésen részt venni.

Gazdasigi eldad6/f6eléadé MUNKAKORI LEIRASA

Az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
az. allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtdsarol, valamint a szamvitelrél sz616 2000. évi C.
térvény hatalyos rendelkezései alapjan végzi feladatait

Ennek megfelelden munkakori feladatait az alabbiak:

- A konyvelési programban felvezeti a kotelezettségvallalasait €s a szdllitoi nyilvantartast.

- Kontirozza az intézmény kiadasait és bevételeit.

- Konyveli az intézmény kiadésait és bevételeit szlikség szerint.

- Adatot szolgaltat az intézmény vonatkozasaban a konyvelésbol.

- Bseti jelleggel elvégzi azokat a feladatokat, mellyel a gazdasagi vezetd vagy az
intézményvezetd megbizza, és az iskolai végzetiségének és szakképesitésének
megfeleld,

- Ellenérzi a kontirozasokat, hogy az a szdmlarendben foglaltaknak megfelelen tortént-e.

- Szilkség szerint jelzi a gazdasdgi vezetOnek, ha a szamlatiikorbe Ujabb kiadasi és
bevételi f0kdnyvi szamlak felvétele vélik szilkségesse.

-Felelss a pénzilgyi, szamviteli feladatok elldtdsdbol eredd adatszolgaltatasok
valodisagaért, azok pontossigaért. Felelés a munkakorébe tartozé jogszabalyok
valtozasanak figyelemmel kiséréséért, az intézményvezetd tajékoztatisieért. '

Analitikus k6nyvel6 MUNKAKORI LEIRASA

Az dllamhéztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. térvény, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtdsarol, valamint a szamvitelrél szolo 2000. évi C.
torvény hatalyos rendelkezései alapjan végzi feladatait.

Feladatai:
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- Munkakorével kapcsolatos feladatait e munkakori leirds mellett a munkakdrében
hasznélatos belsé szabalyzatok is tartalmazzék.

- Beszerzésekhez kapesolddo analitikus kdnyveléi feladatok ellatasa

- Szamlak rigzitése, kontirozasa

- Térgyi eszkozok, kovetelések, kdtelezettségek, készletek analitikus nyilvantartasa

- Leltarozasban, selejtezésben vald részvétel

Pénztaros MUNKAKORI LETRASA

Az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvény, a 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet
az dllamhaztartasro] szolo torvény végrehajtdsardl, valamint a szamvitelrél sz616 2000. évi C,
térvény hatalyos rendelkezései alapjan végzi feladatait.

Pénzkezeléssel kapesolatos feladatai:

- Kezeli a hazipénztarat a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelSen.

- A hazipénztéar kezeléséhez az ASP programot hasznalja.

- A készpénzzel torténd kifizetésekhez gondoskodik arrél, hogy a hazipénztarban a
sziikséges kifizetéscknek megfeleld mennyiségli és cimleti készpénz rendelkezésre
alljon.

-Naponta valamint pénzmozgs esetén ¢és minden hénap utolsé munkanapjan
pénztarzérlatot végez. A pénztérzarlattal kapesolatos teendéket a Pénzkezelési
Szabalyzatban foglaltak szerint koteles ellatni, melynek egy hatalyos példanyat a
pénztirban meg kell driznie.

- Az &v utolsé munkanapjan a pénztarzarlat elvégzése utdn a hazipénztdrban meglévd
készpénzt befizeti az intézmény elszdmoldsi szdml4jara.

Szigord szamaddsd nyomtatvanyok kezelésével kapesolatos feladatok

1, Szamla

2. Belfoldi kikiildetési utasitas
3. Megrendeld

4, Tdbészaki pénztarjelentés

Pénziigyi eléadd/f6eléado, banki utalasok MUNKAKORI LEIRASA

Az dllamhéaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény, a 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtdsardl, valamint a szamvitelrél szolo

2000. évi C. térvény hatalyos rendelkezései alapjan végzi feladatait.

Ellendrzi, hogy az utalvanyrendelet mellékleteként szerepld alapbizonylatok analitikus
nyilvantartasba vétele, a teljesiiés igazolasa, valamint az intézmény altal bekiildott alaras
bejelentdnek megfelelé személyek alairasa szerepel-e a dokumentumokon.

- Az intézmény banki szamldit, illetve alszamldit az Elektra rendszerben kezeli, amelybe
az adatok a f6konyvi konyvelési rendszerb6l emelédnek 4t. A rendszerhez belépési
jelszéval és 4dtutaldsi jogosultsaggal rendelkezik, melyet més személy dtutalasi joganak
gyakorlasa mellett tud hasznalni,

- A megrendeléket az utalvanyrendelethez csatolja.

- Nyilvantartja az intézmények altal bekiildott szamldkat, az alkalmazott program
szamla-nyilvantarté analitikdjaban.

- Bejegyzi az analitikus nyilvantartasba a szamldk dtutalasinak tényét, napjat.

- Adatokat szolgaltat az - intézmények kifizetetlen szamlatartozdsairdl az
intézményvezetének ¢s a fenntartonak.

- Fllené1zi az intézmények finanszirozasanak analitikus nyilvantartasat.

- Pénztar ellenéri feladatokat ellatja a szabalyzatoknak megfelelden.

- Kontirozza az intézmény kiadésait és bevételeit.

- Konyveli az intézmény kiadasait és bevételeit sziikség szerint.
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3. AJELENLEGI KONYHAI SZERVEZETI EGYSEG BEMUTATASA

1. Piispokladany Viares GESZ

Kollégium konyha (fézékonyha)

Kézalkalmazott
Osszesen:
13 £i kiozalkalmazott
7 6 kizfoglalkoztatott
Kalvin konyha (fézékonyha)
Kozalkalmazott
Osszesen:
3fo kiézalkalmazott
316 kozfoglalkoztatott
Pet6fi konyha (fézékonyha)
Kizalkalmazott
Osszesen:
316 kizalkalmazott
1£6 kizfoglalkoztatott
MINDOSSZESEN:
19 fo kﬁzalkglmazott
11 16 kozfoglalkoztatott
7 6 betéltetlen '

2. Piispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény

Katica f6z6konyha:
Osszesen:
7 16 kozalkalmazott
0 6 kozfoglalkoztatott
Napfény fézikonyha:
Osszesen:
4 16 kozalkalmazott
116 kozfoglalkoztatott
Nyitnikék fozokonyha:
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Osszesen:

4 £6 kizalkalmazott

4 16 kizfoglalkoztatott
Mezeivirag tdlalékonyha:
(sszesen:

1 {6 kizalkalmazott

0 6 kiozfoglalkoztatott
Szivarvany tdlalékonyha:
(sszesen: :

2 fo kozalkalmazott

0 f6 kézfoglalkoztatott
Fészek talalokonyha:
(sszesen:

1 {6 kozalkalmazott

0 6 kizfoglalkoztatott
Arpad talalokonyha:
Osszesen:

1 1o kiozalkalmazott

0 1o kozfoglalkoztatott
Petritelepi ebédlo:
(sszesen:

3 1o kiozalkalmazott

0 f6 kizfoglalkoztatott
MINDOSSZESEN:

23 f6 kézalkalmazott

S16 kézfoglalkoztatott

0 6 betiltetien
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Piispokladany Viros GESZ

foglalkoztatott Kolléginm Kalvin Petifi Ures
létszam fozokonyha fozékonyha fézokonyha allashely
élelmezési 116
csoportvezetd
szakAacs 316 116 216
konyhai kisegitd 516 216 [ 16 416
karbantart6, "
gépkocsivezetd 116
egyeb iigyintézoi 16 186
munkakd&r
ligyviteli munkatérs 2 16
egyéb fizikai munkakdr 16 1 6
sszes konyhai 13 o 316 3 fo 7 fo
létszam:
1 fo konyhai
dolgoziéra jutéd
eloallitott adagszim
Piispékladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény
foglalkoztatott Katica Ovoda Napfény Nyitnikél
étszam fozskonyhdja | Orodz o |Oveda
foz6konyhaja | fézokonyhaja
élelmezésvezetd 116 1 £6
szakacs 216 2 6 2 6
konyhai kisegitd 4 £6 2 10 116
o,ssze’s fozokonyhai 7 56 416 4 £6
Iétszam:
1 fo konyhai
dolgozéra juté
eléallitott adagszam
Piispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény
Fészek Ovoda | Arpad Ovoda | Mezeivirag Szivarvany Petritelepi
talalokonyhaja talalokonyhaja | Ovoda boleséde Altal4nos
talalékonyhdja |talalékonyhdja |Iskola
ebédlbje
116 116 116 2 £6 316
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A konyhik kapacitisa (2021. szeptemberi adatok alapjan)

Katica f6zékonyha Napfény foz6konyha Nyitnikék f6zékonyha Osszesen
megnevezes
. szamitott . szamitott L szamitott L szamitott
kapacitis adag kapacitas adag kapacitas adag kapacitas adag
dvodasok, bilesGdések
alkalmazottak, vendégek 450 433 250 314 450 357 1150 1104
mind Hsszesen: 450 433 250 314 450 357 1150 1104
kihasznaltsig 96,22% 125,60% 79,33% 96,00%
7 6 ebbdl 4 £6 ebbél 4 {6 ebbdl
ténylegesen ténylegesen ténylegesen
g s a konyhai a konyhai a konyhai
konyhai létszdm: feladatok feladatok feladatok
ellatasat ellatasat ellatasat
végzd 6 16 végzo 4 16 végzd 3 16
k’ozfoglalkoztatottl 0 16 168 416
létszdm
1 16 konyhai dolgozdra
jutd elballitott adagszam
(kiizfoglalkoztatottakkal 72,17 62,80 51,00
egyiitt)
1 £6 konyhai dolgozéra
jutd elgallitott adagszam
(kozfoglalkoztatottakkal 72,17 78,50 119,00
nélkiil)
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megnevezés Kollégium fézékonyha Kilvin fézdkonyha Petdfi f6zékonyha ;
Osszesen
kapacitas | szamitott kapacitis |szamitott | kapacitds |szimitott szémitott
(adag) adag adag adag kapacitas adag
dltalanos iskola, 1 500 1094 640 500
kzépiskola, munkahelyi,
vendégétkeztetés
1500 1094
kihasznaltsag 72,93% 72.93%
konyhai alloményi 13 16, ebbdl
létszam: ténylegesen
a konyhai
feladatok
ellatasat
végzd 8 16
6 f, ebbol
ténylegesen
a konyhai
kozfoglalkoztatotti feladatok
léiszam ellatasat
végzd 3 f6
99,45
1 fé konyhai dolgozéra
jutéd eldallitott adagszam
(kozfoglalkoztatottakkal
egylitt)
1 f6 konyhai dolgozora
jutéd elgallitott adagszam
L g 136,75

(kozfoglalkoztatottakkal
nélkiil)
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Katica Piispskladany,

Miivészeti Bajcsy Zs. u. 8. 4 100
Ovoda SZ.

Arpid Pispoldadany

Mﬁvészeti Arp:’i du 185; 2 40
Ovoda o

Fészek n .

Mﬁvészeti 12}1? (;ljllagaéazy, 2 40
Ovoda yia. &52.

Mezeivirdg Puspokladany,

Mivészeti Géardonyl G. w 3 75
Ovoda 49, sz7.

Napfény Puspokladany,

Mﬁvészeti Honvéd n. 16-18, 4 100
Ovoda 82.

Nyitnikék - \

Voo | R :
Ovoda g, 3 /.52

Szivér{fémy - . ’
Milvészeti Puspokladany, 2 45
- Honvéd u. 12..52.

Ovoda

OSSZESEN 21 500

Katica Paspokladany,

Miivészeti Bajesy Zs. u. 8. 450
Ovoda SZ.

Napfény Puspokladany,

Milvészeti Honvéd u. 16-18. 250
Ovoda SZ.

Nyitnikék P,

Mivészeti | popocadin 450
Ovoda LU 2752

OSSZESEN 1150
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A@afl . Piispskladény,

Muveszetl Aroid u. 18.57 55
Ovoda P T

Fészek o

Mﬁvészeti ;L;;foik&agég’ 55
Ovoda YU £57.

Mezeivirdg Pilspokladany,

Mivészeti Gardonyi G. w. 75
Ovoda 49, sz.

Szivarvany o :

Milvészeti Puspd}ctadany, 80
: Honvéd u. 12.5z.

Ovoda

(OSSZESEN 265

engedélyerett
- adagszam -

Kollégium Piispokladany, 1 560
Konyba Hésok tere 2. sz.
o Piispdkladany,
Kalvin Konyha | pq1vin tér 8. s2. 640
Petsfi Konyha Pﬁ§pﬁkladany, 500
Bajesy u. 3. sz,
OSSZESEN 2 640
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Egyidejlileg 750
adag megftzése
biztosftott

Nem miksdik
fozdkonyhaként
létszamhiany
miatt

Nem mitkadik
fozdkonyhaként
Iétszamhiany
miatt




4. Piispokladany Varos GESZ és a Piispokladanyi Egyesitett Ovodai
Intézmény altal iizemeltetett konyhak dsszevonasanak célja

Az étkeztetési ellatds szinvonala nagymértékben ndvekedjen. Az étkezietésen belill mind a
gyermekétkeztetés, mind a vendégétkeztetés mindsége javuljon, az étkezést igénybevevik
szama nivekedjern.
Gazdaségossag: az erdforrdsok felhasznaldséhoz kapesolodo kiadas (vagy raforditds) az adott
/piaci vagy jogszabalyi/ koriilmények kozott elérhetd legkisebb legyen, a jogszabalyban.
meghatdrozott, illetve altalaban elvarhaté minéség mellett. A jelenlegi koriilmények kozott ez
az elvaris nehezen teljesithetd a géppark régi, kevésbé korszeri. A rezsi és karbantartasi
kiadasok csdkkenthetéek 0 energiatakarékos, korszer(i eszkoz0k beszerzésével, a bérkiadasok
csbkkentése csak a létszam véltoztatisdval léhetséges, hiszen a konyhai dolgozok
minimalbéren, illetve a garantalt bérminimum l4tjak el mindennapi feladatukat.
2021-ben Piispokladany Véros GESZ konyhai dolgozok 7 £6 betltetlen tires allashelyeibél
megsziintetésre kerlilhet:

e 5 f0 {ires allashely
A jelenlegi [étszam mellett a diétds konyha tizemeltetése obbletlétszamot igényel.
Az élelmezési nyersanyagok esetében a kiadasok cstkkenthet6ek a kizbeszerzési eljarassal,
hiszen a legkedvez&bb arajanlatok alapjan keriilnek kivalasztasra a beszallitok.
Hatékonysag: a nyujtott szolgaltatasok, valamint az ellétott feladatok ¢rtékének (vagy az
azokbdl szirmazd bevételnek) és a felhasznalt erdforrasokhoz kapesolodé kiaddsoknak (vagy
raforditasoknak) a killonbsége az adott /piaci és jogszabalyl/ korillmények kbzott elérhetd
legnagyobb legyen;
Jelen esethen a bevételek és kiadasok kiilsnbsége az intézményfinanszirozas. A kapacitds
kihasznalasara torekedni kell, csolkkenteni kell az intézményfinanszirozasi koltségeket,
ndvelni a sajat bevételeket.
Szabalyszeriiség: a tevékenység megvalositdsa és az eréforrdsok felhaszndldsa soran a
feladatot meghatérozo jogi normak rendelkezéseit maradéktalanul érvényesiteni kell.
Jelentds tapasztalattal, gyakorlattal rendelkezd munkavéllalok, megtartasira, motivalasara,
képzésére a jovoben nagyobb hangsulyt kell forditani.

21




SWOT elemzés

Erasségek

A konyhan foglalkoztatott dolgozok
1étszdama megfelelden biztositott
Tébb pozitiv visszajelzés az €telek

mindségére és mennyiségére
vonatkozdan

Az ellatottak részére az ételek
mennyisége, mindsége,  életkori

sajatossagoknak valé megfelelésége
mindhirom fézékonyhan a jelenlegi
milkddtetés szerint biztositott.

Az elkésziilt ételek kiszallitasanak
felidtele  biztositott. (nem  sajat
gépjarmitvel)

Uj étkezék bevondsa folyamatosan
lehetséges, a konyha kapacitasai
adottak.

A konyhak alapveté targyi feltételi
adottak (az épiilet biztositott)

Gyengeségek

A konyhai dolgozék  szakmai
hianyossagai, tovabbképzés hianya

A gyermekétkeztk létszama évrdl
évre cstkken

Negatfv visszajelzés is érkezik az
ételek mindségére és mennyiségére
vonatkozéan

Az 1ij étkezk személyesen kell, hogy
elvégezzék a szolgéltatas
megrendelését

Egy adott menii készitése naponta,
nem veszi figyelembe az egyéni
igényeket

Csak készpénzes fizetési mod

A hatalyos jogszabélyok betartasanak

feltételei nem adottak, a targyi
feltételek hidnyosak, a konyhai
gépészet elavult, felgjitasra,
fejlesztésre  szorul (A meglévd

eszkdzok a fokozott igénybevételnek
kitett teriileteken kopottak, nehezen
tisztithatdak)

A didtas étkezés helyszinen torténd
elkészitésének hidnya

Lehetoségek

A f6zés soran a rutin/szokéasok helyett

ésszerlis€ég a mindennapi munka
SOTAn
Tuddsmegosztdss a  f6z6konyhak

kozott, a dolgozdk Aatirdnyitasanak
lehetdsége

A  Kollégium konyha kapacitas
szempontjabdl - figyelemmel a
kihaszndltsagra — a vendégétkeztetést
nagyobb mértékben szolgalja ki Etel
kiszallitisa a vendégebédet és a
gyermekétkeztetést igényloknek.
Internctes weboldal mkodtetése az

étkeztetcs megrendelésére
vonatkozodan

AB, esetleg C menil készitése, a
valasztds lehetOsége az étkezést
igénybevevok részére

Reform, egészséges ételek készitése
Bankkartyas fizetési méd

alkalmazasa POS terminalon, illetve

Veszélyek

A gyakorlati oktatds hidnydban hibdk
az ételek tarolasaban

A nem megfeleld mennyiség,
mindség kovetkeztében a
vendégétkez8k szama cstkken (més
helyen veszik igénybe az étkezést)

A Lhagyoméanyos” megrendelési
maodok miatt csbkken a
vendégéikezOk szama, illetve jarvany
és veszélyhelyzet idején hatrany a
személyes kontaktus

A nem megfelelen dsszedllitott étlap
kovetkeztében a  vendégétkezdk
szdma csokken (mds helyen veszik
igénybe az étkezést)

Mivel a mai trendnek megfelelden
novekszik igény a reform (fitnesz)
ételek irant, ezért ennck hidnydban
csbkkend étkezdi [étszam

A csak készpénzes fizetési
elavult, illetve jarvany

mod
és
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Interneten keresztiil (atutalas) veszélyhelyzet esetén hatrany
A didtds étkeztetés biztositdsdhoz a o A nem megfeleld technikai feltételek

szigori  feltételeknek  megfeleld hidnydban  (konyhai  eszkozok,
konyha kialakitésa sziikséges légtechnika, stb.) munkahelyi baleset,
cgészségligyl kérosodas

bekévetkezése lehetbsége

F&bb tevékenységek

L.

A konyhékat (beleértve a Piispokladényi Egyesitett Ovodai Intézmény konyhéit is)

lehet-e egyetlen kézponti konyhdba telepiteni? Itt felmertl a bolesddei konyha

biztonsagi el6irdsainak problémdja. Figyelembe kell venni, hogy a kbzponti nagy

konyhn beliil teljesen lekiiléniilten lehet csak f6zni a bolesddés kornak részére.

Javaslat:

a) Tanulmény készitése arra vonatkoz6an, hogy mekkora beruhdzast jelentenc a
féz8konyhdk egyetlen kézponti konyhaba integraldsa. Egy ilyen tanulmény kivald
eszkdz a tovabbi 1épések kijeltléséhez.

A jelenleg elkiiloniilten m{kodd 3 6vodai konyha Gsszevonhatd-e a GESZ altal
mikodtetett konyhakkal? Hatdrozott érvként sz6l mellette, hogy becsléssel is
megallapithato, tobb paraméter pozitiv irdnyba valtozna. Csékken az energiakdltség, a
beszerzés kozpontositott, a szallitokkal kénnyebb targyalni, arelényt elérni naluk. A
raktarozasi koltségek csokkennek. Biztonsdgosabban eflathato lenne az étkeztetdsi
feladat.

Javaslat:

a) Az §sszevonds tobb elonnyel is jar.

Lehet-e novelni a vendégétkeztetésbdl szarmazd bevételeket? Figyelembe véve a
jelenlegi kapacitds kihasznaltsigot, jelentds mértékben t6bb mint 500 adaggal is
emelhetd lenne csak a GESZ altal mlkddtetett konyhdk esetében.

Javaslat:

a) a vendégétkezésbe bevont lakossag novelése az aldbbi modszerekkel:

a. marketing tevékenység ndvelése (TV, Ujsag, Internetes hirdetésck, 2021-
ben elkészil a GESZ konyha Facebook profilja) jobb, céltudatosabb
kommunikéci6 a lakossdggal,

b. a valtozatossag ndvelése

b) a vendégétkeztetésben bevont intézmények altal ndvelni a bevont étkezok szamat.
A Segité Kezek Piispokladanyi Kézpont, Eréss Lajos Reformatus Altalanos Iskola,
vendégétkez6k 4ltal igényelt adagszdm novelése. Ebben az esetben az
intézményekkel térténd hatékonyabb kommunikécié szitkséges.

¢) 1j teriileteken névelni a vendégétkez0k szamat:

a. A rendezvényszervezés terjedelmének ndvelése, partnerség és kapesolat
kialakitdsa rendezvényszervezd oégekkel (tarsulva az dtkeztetés
biztositasara lakossagi, civil, 6nkorméanyzati, véllalkozéi rendezvényeken).
Ebben az esctben tobbféle ételféleség elkészitése (pl. hidegtalak,
svédasztal, stb.), erre vonatkozdan a hirdetés elkésziilt.

b. Uj tevékenységek kialakitdsnak lehetdsége: evOeszkdzOk, helyiségek
bérbeadasa rendezvényekre, illetve azok  helyszinéiil (a
rendezvényszervezésben valo kozremikodes)
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d) a téritési dijak drdnak emelése (ehhez azonban mind az ételek mindségében, mind
valtozatossagaban javulds szilkséges)

4. Van-e lehetségek (j szolgaltatasok, modszerek alkalmazasaval novelni az étkezdk
szamat?

Javaslat:

a) A vendégétkezék szaméra torténd hézhoz széllitds lehetdségének vizsgalata
elézetes felmérés alapjan. Igény esetén akédr a gyermekétkeztetésben résztvevok
szAméra is biztosithat6 lenne, hiszen t6bb gépjarmi is rendelkezésre all,

b) Uj meniis rendszer kialakitdsa: A, B, akir C menil kialakitisa igazodva az
igényekhez (kérddivek kitéltése arra vonatkozoan, hogy az igénylék milyen
ételeket fogyasztananak szivesen) Ujszerli és reform ételek készitésének
lehetdsége, mivel napjainkban egyre nagyobb az igény az egészséges ¢telek irdnt,

¢) A diétas fozés helyben torténd kialakitdsanak lehetdsége, mivel egyre tobb a diétds
étkeztetést igénybe vevok szdma,

d) A megfézott ételek szakértSi ellendrzése, (pl. egy bizottsdg altal teit ajanlasok
alapjén torténé médositasok megvaldsitasa a fozésben, természetesen betartva a
jogszabdlyi normat),

e) Az 6tkeztetés megrendelési modjanak bGvitése: személyes és telefonos
megrendelés mellett egy 1 korszer(i webes feliilet kialakitdsa, ahol az igénylés
megvalosithatd az aktualis meniinek/meniiknek megfelelSen,

) A téritési dijak fizetése bankkartyds modszerrel (POS termindl), vagy éatutaldssal,
Internetes fizetéssel.

5. A szabad kapacitisok kihasznilasdnak novekedésére valé torekvés (az ahhoz
sziikséges alkalmazotti 1étszam jelenleg rendelkezésre dll).
A jelenlegi szabad kapacitdsok kihasznalasnak novelésére valé torekvés lehetséges
1épései, javaslat:
a) éptlet bovitésével, a fOz6tér novelése, & konyhai eszkdzdk, nagygépek
beszerzésével lehetséges egy iddben vald f6z¢és esetén,
b) t3bb Gtemben valé f6zés esetén a jelenlegi eszkozparkkal is biztositott a nagyobb
kapacitas (lasd. Kollégium konyha 1500 adag kapacitdsa, ahol egyidejileg 500
adag késziil).

6. Lehet-e szervezet atalakitassal ngvelni a hatékonysagot?

Javaslat:

a) a folyamatba épitett ellendrzések biztositasa,

b) a dolgozéi motivaltsag ndvelése (a rutin helyett kreativitds, esetlegesen
bérkiegészités teljesitményaranyosan),

¢) folyamatos képzés a szakdcsok, élelmezésvezetdk részére,

d) anorma felhasznélas pontos nyomon kovetése,

¢) a konyhai veszteségek, hulladékok csdkkentése (félkész termékek helyett kesz
termékek vasarlasaval),

f) a konyhdkon dolgozék létszamanak igazitdsa az elkészitett ételadagoknak
megfeleléen a kapacitas kihasznaltsdg optimalizdlasa,

g} megfelels folyamatértékeld modszer hasznélataval mér egy fél éves mitkodeés utan
meg lehet hatdrozni, érdemes-¢ komolyabban beavatkozni a szervezeti struktiraba,
vagy sem.

7. Lehet-e ndvelni a gazdasdgossagot?
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Javaslat:

a) a jelenlegi géppark elavult cseréje, korszerlisitése sziikséges {j energiatakarékos
konyhai eszkdzok vasarlaséval,

b) az élelmiszerek, nyersanyagok, tisztitészerek kozponti kozbeszerzés keretében
torténd beszerzése, igy a legkedvezdbb ajénlattevével torténne a szerzO6déskotés,
igy akar 5-7 %-os megtakaritas is elérhet0.
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5. Konyha targyi feltételek

1. A fézékonyhdk mikodési feltételei az alabbiak: (Vidékfejlesztési Minisztérium
Higiéniai Bizotisaga éltal elfogadott ,Vendéglatas jo higiéniai gyakorlat” utmutatdjanak
eldirasai)

Epiilet-és infrastruktira:
Kozétkeztett létesitmény ott telepithetd, ahol az élelmiszereket nem veszélyezteti a
kornyezetbdl, illetve a szomszédos épiiletrészekbdl szdrmazé szennyezés, biztositott a
tevékenységhez szitkséges energia-és vizellatas, az elSirdsoknak megfeleld a hulladék-cs
szennyvizelhelyezés, lehet6ség szerint szilard burkolati uton megkdzelithetd és az ut
vizelvezetése megoldott. Ezcket a kovetelményeket a mar meglevd épitmény, épitményrész
atalakitdsa, bovitése, korszeriisitése vagy haszndlatanak illetOleg a benne vegzett
tevékenységnek a megvaltoztatdsa esetén is be kell tartani.
Az épiilet j6 miiszaki allapotd legyen, az épiilet és a feliiletek kialakitisakor olyan anyagokat
kell felhasznalni, amelybdl semmilyen kdrosité anyag, vagy hatds nem érheti az élelmiszert
¢s a dolgozdkat.
A helyiségek elrendezése, méreteik kialakitasa tegye lehetéve

. a biztonsdgos munkaveégzest

. a kitllénbozd szennyezettségli tevékenységek elktlonitését,

o a biztonsagos technologiat (kialakitds, méret feleljen meg a folytatni kivant
tevékenységnek az iizemeltetéshez szilkséges kell§ szamu gép, berendezés elhelyezésének)
. a nyersanyagok, félkész és késztermékek clkiilonitett taroldsat

. az elegendd kapacitasu hitétt terek biztositasaval

. a megfelelé tisztitast, fertBtlenitést és karbantartdst, kartevdk bejutdsanak
megakadalyozasat.

A helyiségek szamat, méretét a tevékenység mennyisége alapjan kell meghatarozni.
A sziikséges helyiségek az étkeztetéshez kapesoléddan:

. aruatvevo

. raktarak,

o elokészitok

. fozotér

. - mosogaték

. szocialis helyiségek

o takaritOszer és vegyszer-raktar

. hulladéktérold

Az egyes helyiségeket tgy kell kozlekedd utakkal, nyflaszarokkal, atadokkal
dsszekapesolni, hogy az élelmiszerbiztonsagot ne veszélyeztesse az aru és személymozgas, a
leveg dramlés, és biztositott legyen a technolégia.

A munkateriileteket tigy kell kialakitani, hogy legyen clegendd hely minden miivelet
biztonsagos, higiénikus elvégzéséhez. A berendezések, gépek olyan tdvolsagra legyenck
egymastol, hogy egymés miikddését kérosan ne befolydsoljak és biztositott legyen a
karbantartasuk, a kirnyezetiik tisztn tartasa.

A feliileteket tgy kell kiképezni, hogy azok konnyen tisztithaték és fertdtlenithetSk
legyenek, gitoljak a kértev8k és a kornyezetl szennyezfk bejutdsat, megtelepedését,
meggatoljak a paralecsapodast, a nem kivénatos nedvesedést, penészedést.
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A nem megfelels, kedvezbtlen épiilet-adottsagok esetében a kockazattal arényos,
tgondolt, egyedileg kidolgozott, szennyezettségi fokanak megfelelé technolégia
alkalmazasa sziikséges.

Ott, ahol sem a térbeli, sem az idébeli elkiilonités nem valdsithaté meg az eltérd
tisztasdgtl munkalépések kozott, ott ételt késziteni nem szabad.

Csak ivéviz minGségli viz hasznalhatd fel élelmiszer alapanyagként, élelmiszerrel
érintkezd gbz készitéséhez, élelmiszer mosésra, hiitesre, mosogatashoz, munkafeliiletek,
konyhai gépek tisztitdsahoz, kézmosashoz.

Energiaellatas: az izemeltetéshez megfelelé mennyiségl, az élelmiszert nem szennyezd
energiaforrasré! kell gondoskodni. (elektromos 4ram, gaz stb.)

Szennyviz-elvezetés: hatékony és megfelel6 lejtéssel rendelkezd szennyvizelvezetd
rendszert kell kiépiteni és j6 milszaki é&llapotban tartani. Technoldgiai helyiségben,
&lelmiszer-raktarban szennyviztisztité akna nem lehet. A padlossszefolydkat feddvel kell
ellatni.

Oltszok: a dolgozok részére megfelelé ruhavaltasi lehetoséget kell biztositani. Meg kell
oldani, hogy az utcai ruha, a személyes targyak, valamint a munka kozben hasznalt ruhazat
elkiiloniilten Kkeriiljén tdrolasra. Az 6itdz8 nem nyilhat kozvetleniil az ¢lelmiszerkezeld
helyiségekbol.

Az épiileteknek, az egyes helyiségeknek biztositani kell az élelmiszerek megfeleld
taroldsat, védelmét a keresztszennyezédések megelozésével, a kartevdk bejutasdnak
megakadalyozasaval.

Valamennyi helyiségben a végzett tevékenységekhez megfeleld homérsékletet,
természetes vagy mesterséges szell6zést kell biztositani. A szabadba nyil6 ajtokat, ablakokat
nem korrodalé anyagbdl késziilt rovarhaléval kell ellatni gy, hogy azok a tisztitas idejére
kénnyen leszerelhetdk legyenek: A bejérati ajtokat hasznélaton kiviil csukva kell tartani:

A féz8egységek folé olyan elszivokat kell beszerelni, amelyek hatekonyan clszividk a
keletkezd vizgBzt és egyéb gbzoket, és amelyek iizemeltetése nem szennyezi az élelmiszert.

A mesterséges fényforras bedllitasanal figyelembe kell venni, hogy a megvilagitas
tegye lehetévé a teriilet tisztasaganak ellendrzését, a fényforras egyenletes, vibralas, amyck
és vakitis mentes fényt biztosftson. A csomagolatlan élelmiszerek kezelésére hasznalt
teriileteken a vilagité testeket torés-és robbands-biztos burkolattal kell ellatni.

Padozat: ahol szilkséges, technolégiatol és kapacitastol fliggben (konyhai istok
mosogatasénak helyén, vizigényes elokészité helyiségekben) megfelelé padlo-osszefolyot
kell épiteni a padozatba. A padozatnak Iejtenie kell olyan szdgben, hogy a feliilet: viz-€s
egyéb folyadékok tdvozhassanak az elvezetOkbe.

Falfeliiletek legyenek viligos sziniek, résmentesek. A csGvezetékek kiképezése tegye
lehetdvé a hatékony takaritast. Ahol fenn 4ll a falkiszogelések (sarkok) sériiléséneck veszélye,
megfeleld él-védelemr! kell gondoskodni.

A mennyezetnek kénnyen tisztantarthatonak kell lennie. Technoldgiai helyiségekben
keriilendd az 4lmennyezet.

Ablakok és egyéb nyilaszarok: _

A szell6ztetésre hasznalt ablakoknak a padlészintrél konnyen kezelhetonek kell lenni.
Az ajtoknak moshaté feliiletiinek és j6 miiszaki 4llapotinak kell lenni.

Térgyi kovetelmények:

Minden kézi eszkdznek és elektromos berendezésnek, amely érintkezésbe kertilhet a
feldolgozott élelmiszerckkel, sima feltiletiinek, résmentesnek, konnyen tisztithatonak,
fert6tienithetének, jo allapotiinak és tisztanak kell lennie.

Torétt, csorba, repedezett eszkdz nem hasznalhatd. Az eszkozoket tarolaskor is védeni
kell minden szennyezddéstol.
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A berendezések szamat és méretét a tervezett adagszam, a készitendd ételek, az
alkalmazand6 technolégiai figyelembevételével kell meghatdrozni. A berendezések
kapacitdsat a konyha maximalis adagszamahoz kell igazitani.

Az élelmiszerrel érintkezd felilleteknek olyan anyagb6l kell, hogy késziljenek,
amelyekbd] egészségre artalmas anyag nem oldédik ki és a feliiletiik moshato, résmentes.

A meghibasodott, anyaghibds, torott, megrepedt gépet, eszkozt, berendezést javitani,
cserélni vagy selejtezni kell.

A berendezéseket gy kell elhelyezni, hogy a technolégiai miiveletek sorrendjének
megfeleljen, tiszta és szenmnyezett Utvonalak a munkavégzés soran ne keresztezOdjenek, ne
gatolja a helyiség alapos takaritasat, a berendezés tisztitisa kénnyen kivitelezhet legyen.

A munkafeliiletek simak, résmentesek, kénnyen tisztithatok, fertdtlenithetdk, kopds-és
korr6zioalldk kell, hogy legyenek.

Mosogaté berendezések, medencék kdrnyezetében a szennyezddésnek kitett falfelulet
moshatd, fertétlenithetd legyen. A medencék mérete olyan kell, hogy legyen, hogy azokban
a hasznélatos edények biztonsigosan elmoshatok legyenek. Valamennyi medencét elegendd
mennyiségh folyé hideg-meleg vizzel kell ellatni, a keletkezett szennyviz biztonsagos, zart
elvezetésérsl gondoskodni kell. Az elmosott edények, eszkdzok lecsepegtetéséhez megfeleld
helyré! kell gondoskodni a medencék mellett, vagy folott. Az el6készitékben hasznalatos
eszkozoket a hasznalat helyén kell elmosni és fertStleniteni, ehhez legaldbb egy medencét
biztositani kell.

A fehéredények mosogatasat térben el kell kiiloniteni az ételkészitéshez és télalashoz
hasznalt iizemi (fekete) edények mosogatdsatdl. A fehéredények tisziitaséhoz és
fertdtlenitéséhez legalabb két medencét kell felszerelni. (a harom medencés fazis az idedlis,
mert mindhdrom fizis killdn-kiilon elvégezheid)

Az iizemi edények &s a szallitoedények mosogatasahoz is legalabb két medencét kell
biztositani.

Higiéniai kévetelmények: az élelmiszer-el6allitasban a személyi tisztasag €s a fertéz0
betegségektd] valé mentesség alapvetd fontossagu.

A konyhai munka sorén tiszta védéruhat, munkaruhdt, munkakdpenyt, kétényt, sapkat,
fejlendét kell viselnd. Tilos a lakkozott kérdm, mikordm.

Egészségiigyi alkalmassdg: munkdaba allds el6tt elézetes személyi higiénds alkalmassagi
vizsgalaton kell részt vennie a konyha1 dolgozoknak. Csak atkalmasnak mindsitett dolgozo
4llhat munkaba. Az egészségiigyi alkalmassagi dokumentumokrol €s annak érvényessegérdl
a munkahelyen naprakész nyilvantartast kell vezetni. (az egészségiigyi kiskdnyvet a dolgozo
érzi és maganal hordja)

Elelmiszer-hulladék, melléktermék gytijtése, taroldsa:

Elelmiszer-hulladék a kiszolgalasbdl, felszolgalasbél megmaradt élelmiszerek, az
élelmiszerbiztonsagi kockézatot jelentd csomagoldsdban sériilt élelmiszerek, szennyezddott,
fogyasztasra mér alkalmatlan, csomagolatlan élelmiszerek, romlas-gyants, vagy romlasnak
indult élelmiszerek, az élelmiszerek tisztitisdbdl szdrmazé hulladékok, hasznalt
slitézsiradékok.

Az elszallitand6 hulladek melléktermék iddszakos térolasat épiileten kiviil, vagy kiilon,
erre a célra hasznalt tdrolé helyiségben kell megoldani. Ilyen célra résmentesen csukhato,
zarhato tartdly, vagy helyiség hasznalhaté. Gondoskodni kell a hulladék, melléktermek
biztonsagos és rendszeres elszallitasarol.

2. Osztott hasznalati kdznevelési intézményekben miikodd gyermekétkeztetés
dnkorményzati hasznélata:

A Beretty6tjfalui Tankeriileti Kozpont és Piispékladany Varos Onkorményzata kdzétt —
mivel osztott hasznalat kdznevelési intézményekben is miiksdik gyermekétkeztetési célokat
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szolgalé tdlalékonyha, ebédld, melyek mint Onkorményzati feladatellatast szolgalé
ingatlanrészek tovdbbra is az Onkorményzat haszndlatéban maradtak, kiilén
megallapodésban keriilt togzitésre, hogy a koziizemi kéltségek milyen ardnyban terhelik az
énkorményzati intézményeket, illetve a Tankeriileti kozpontot. (a megallapodas kelte 2017.
oktéber 27., melyben a felek a koliségmegosztas soran a meglevé mérd-€s almérdorakat €s a
hasznos alapteriiletet tekintették iranyaddknak.)

A Piispokladanyi Petéfi S. Altalinos Iskola (Bajesy Zs. u. 3. sz. és a Bajesy Zs. u. 5. sz.)
" telephelyek rezsikoltség — megosztdsa az aldbbiak szerint tértént:

e a GESZ &ltal tizemeltetett éptiletrész ivoviz ¢és szennyviz almérd oOrdk altal mért

fogyasztas alapjan torténik,

¢ foldgdz: a GESZ altal lizemeltetett épiiletrész kozvetlen foldgdz felhasznalasat
(konyhai eszkozok, melegviz eldallitas) almérd ora dltal mért fogyasztas alapjan kell
meghatirozni, az épliletrész kozvetett foldgdz felhasznélasat (éplletfiités) a f6mérd
és az almérd 6rak altal mért fogyasztas kiilonbdzete alapjan tertilet-ardnyosan kell
meghatérozni (a kiilénbozet terillet-aranyos része az dnkormanyzatot érintéen: 12,87
%),

o elektromos energia: a GESZ altal iizemeltetett konyha épuletrész elektromos energia
felhasznalasat (konyhai eszkozok, konyhai helyiségek vildgitasa) alméré ora dltal
mért fogyasztas alapjan kell meghatérozni,

s 2 GESZ 4ltal iizemeltetett étkezd épiiletrész elektromos energia felhaszndldsat
(vilagitds) a féméré és az almérd orak altal mért fogyasztds killonbozete alapjan
teriiletardnyosan  kell meghatirozni (a kiilonbozet teriilet-aranyos része az
snkormanyzatot érint8en 4,54 %, az étkezd 112 m2)

Kalvin téri Altaldnos Iskola (Kilvin tér 8/1. — 8/2. és a GESZ Kilvin tér 8. sz.
telephelyének rezsikoltség megosztisa:
¢ ivoviz, szennyviz: a GESZ 4ltal lizemeltetett épiiletrész ivoviz felhasznalasat és a
hozza kapcsolédd szennyviz meghatirozasat a felszerelt almér orak altal mért
fogyasztas alapjan kell meghatarozni,

o foldgaz: a GESZ 4ltal {izemeltetett épiiletrész kozvetlen foldgaz felhasznalasat
(konyhai eszkozok, melegviz eld4llitas) alméré ora dltal mért fogyasztds alapjan kell
meghatarozni,

e az &piiletrész kozvetett foldgaz felhasznalasat (éplletfiités) a fomérd és az almerd
orak altal mért fogyasztas kiilénbozete alapjdn teriiletardnyosan kell meghatdrozni (a
kiilonbozet teriilet-ardnyos része az Snkorményzatot érintéen 14,78 %),

o elektromos energia: a GESZ altal {izemeltetett épiiletrész elektromos energia
felhasznaldsat teriilet-ardnyosan kell meghatérozni (az onkorményzatra esé rész:
14,78 %)

Karacs Ferenc Kollégium (Hésok tere 2, sz. és a GESZ (Hosok tere 2/1.) telephelyének
rezsikiltség megosztasa: dnkormanyzatot érintéen 18,41 %.

Petritelepi Altalinos Iskola (Karcagi u. 28. és a Piispikladinyi Fgyesitett Ovodai
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Intézmény (Karcagi u. 28. sz.) telephelyének rezsikiltség megosztdsa: dnkormanyzatot
érintéen 29,66 %. '

Megallapithaté, hogy az dnkormédnyzat konyhai meglehetisen elavult miiszaki allapotban
vannak, a féz8konyhik mukodési feltételei hinyoznak (pl. légtechnika) a Katica Konyha
kivételével, amelynek teljes felujitdsa timogatasbol 2019, évben megtortént.

A miiszaki hidnyossdagokat, mind a NEBIH ellenérzések, mind a 2020-ban végzett belsd
ellendrzés leirta (2/2020. sz. teljesitmény ellen6rzés).

A konyhék osszevondsaval, illetve a féz8konyhdk szdmanak cstkkentésével a jo éllapotban
1év6 konyhai berendezések, eszkozok atszallitasra kertilhetnek a kijelolt f6z6konyhakra. Ez az
egyik elénye a konyhai mikodés racionalizaldsanak, a konyhdk egy iizemeltetd ald
vonasanak.
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6. A konyha 6sszevondsanak lehetséges alternativai a 626-, a
talalé- és a diétas konyhak kozotti racionalizalas biztositasaban

»A” viltozat

GYERMEKETKEZTETES ES VENDEGETKEZTETES A KOLLEGIUM KONYHAN
A konyha 1500 adagszami kapacitds miatt ellatja mind a jelentds szamu vendégétkezOket ¢s a
gyermekétkeztetést is (4ltalanos iskolai és kozépiskolai is). A szabad kapacitds miatt 2021-t61
lehetdség van rendezvényi ételeket rendelni a konyharél, erre vonatkozdan a marketing
tevékenység elkezdédstt egy j Facebook profil kialakitdsaval.

A konyha gyermekétkeztetést, munkahelyi étkeztetést és véllalkozasi tevékenységet végez -
meniis étkeztetés, rendezvényi étkeztetés révén. '

Ennek folyamatos biztositasdhoz és az ételek mindség fejlesztéséhez azonban szikség van a
konyha feltjitasara, amely rendkiviil elavult miiszaki allapotban van.

A Kollégium konyha biztositana az alabbi egységekben az étkeztetést (bsszesen: 1418 8):
Karacs Ferenc Kollégium gyermekek és alkalmazottak (117 0)

Petéfi Sandor Altalénos Iskola gyermekek és alkalmazottak (214 £6)

Kalvin téri Altalanos Iskola gyermekek és alkalmazottak (280 £6)

Napfény Ovoda gyermekek és alkalmazottak (134 £&)

Vendégétkeztetés (203 f6-+470£6=673 £0)

bl

TALALO KONYHA KIALAKITASA A PETOFI KONYHAN ES A NAPFENY
KONYHAN .

Figyelembe véve a konyha jelenlegi éllapotat, rendkivil koltséges lenne, annak felujitasa s
féz6konyhaként valé tizemeltetése (A napfény konyhédn még fozoiistok sincsenck, az ebéd
készitése labosokban torténik, amely a dolgozdkra nézve is balesetveszélyes) ezért a
konyhakat tilalé konyhaként célszerti mikddtetni a jGvOben.

A talalé konyhakra az ételek szallitdsa a Kollégium Konyhabol torténik.

DIETAS ETKEZTETES KIALAKITASANAK LEHETOSEGE ES TALALO
KONYHA A KALVIN KONYHAN

Az intézményeink valamennyi gyermeke részére az eltérd étkeztetés biztositdsa a Kalvin
diétas konyharél lenne biztositva, illetve a szabad kapacitds terhére a kornyez6 telepiilésekre,
illetve a vendégétkeztetés részére torténne a diétas ételek szallitasa.

GYERMEKETKEZTETES ES VENDEGETKEZTETES A KATICA KONYHAN

A Katica Konyha a kézelmultban keriilt palyazati forrdsbol teljes felujitasra. A konyha teljes
mértékben ellétja az alibbi 6vodai intézményeket (sszesen 410 16):

Katica Ovoda gyermekek és alkalmazottak (132 £6)

Arpad Ovoda gyermekek és alkalmazottak (54 £6)

Fészek Ovoda gyermekek és alkalmazottak (54 £6)

Mezeivirdg Ovoda gyermekek és alkalmazottak (80 f6)

Szivarvany Ovoda gyermekek és alkalmazottak (90 £6)

vk b

GYERMEKETKEZTETES A NYITNIKEK KONYHAN |
A konyha meglehetdsen elavult 4llapotban van, de biztositja mind a Nyitnikek Ovoda,
mind a Petritelepi Altalanos Iskolai tanuléi és alkalmazottai részére az étkeztetést
(Osszesen: 357 £6):
1. Nyitnikék Ovoda gyermekek és alkalmazottak (118 6)
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2. Petritelepi Altaldnos Iskola gyermekek és alkalmazottak (164 £8)

3. Vendégétkeztetés (75 10)

A f6z6konyha felGjftdsa rendkiviil fontos, tovabb nem halogathato.

Osszes1tve a konyhak ]elleget alabbl tablazat mutat;a

'Konyvha neve

_ Fozékonyha | Télalé Konyha [ Diétis konyha -

Karacs Ferenc Kollégium

X

Kalvin Téri Altalanos Iskola

Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

Katica Ovoda

Napfény Ovoda

Nyitnikék Ovoda

Fészek Ovoda

Arpad Ovoda

Mezeivirdg Ovoda

Szivarvany Ovoda és Boleséde

Petritelepi Altaldnos Iskola

MINDQOSSZESEN

VR I I T B s e

3db 8 db 1 db

 Tozokonyhaneve |

‘Mely talalé konyha elatisat biztositia =~~~

Karacs Ferenc Kollégium

Petdfi Sé.ndqr Altalanos Iskola
Kalvin téri Altaldnos Iskola

Napfény Ovoda

Katica Ovoda

Arpad Ovoda
Fészek Ovoda
Mezeivirdg Ovoda
Szivérvany Ovoda

N IS

Nyitnikék Ovoda

Petritelepi Altalanos Iskola

" Tilalékonyhaneve |

" Mely fozokonyha biztositja az ellatast =

Petéfi Sandor Altaldnos Koliegmm Konyha

Iskola

Kalvin Téri Altalanos | Kollégium Konyha
Iskola

Napfény Ovoda Kollégium Konyha
Fészek Ovoda Katica Konyha
Arpad Ovoda Katica Konyha
Mezeivirag Ovoda Katica Konyha
Szivarvany Ovoda  és | Katica Konyha
Bolesdéde

Petritelepi Altalanos | Nyitnikék Ovoda
Iskola
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-B” valtozat

GYERMEKETKEZTETES ES VENDEGETKEZTETES A KOLLEGIUM KONYHAN
A konyha mivel egyidejiileg nem képes az 1500 adagszami kapacitasra csak kétszeri fozéssel,
ami jelentdsen rontja az ételek mindségét, hiszen az elsé f0zés a tényleges felhasznalasnal
j6oval kordbban elkésziil. A konyha leterheltségének csokkentése indokolt a mindségi javulds
elérése érdekében.

A konyha 750 adagszammal mikodne az egyidejli fozési kapacitasanak megfelelden.

A Kollégium konyha biztositand az alabbi egységekben az étkeztetést (Gsszesen: 1004 £8):
1. Karacs Ferenc Kollégium gyermekek és alkalmazottak (117 16)
2. Petdfi Sandor Altalanos Iskola gyermekek és alkalmazottak (214 6)
3. Vendégétkeztetés (673 [6)

DIETAS ETKEZTETES KIALAKITASANAK LEHETOSEGE ES TALALO
KONYHA A PETOFI KONYHAN ES A NAPFENY KONYHAN

Figyelembe véve a konyha jelenlegi dllapotat, rendkiviil koltséges lenne, annak feltjitdsa ¢s
fozbkonyhakeént vald iizemeltetése (A Napfény Konyhdn még f6z6iistok sincsenek, az ebéd
készitése labosokban torténik, amely a dolgozokra nézve is balesetveszélyes) ezert a
konyhdkat talalé konyhaként, vagy diétas konyhaként célszer(i miikédtetni a jovBben.

A talalo konyhdkra az ¢telek szallitdsa a Kollégium Konyhabol torténik,

GYERMEKETKEZTETES A KALVIN KONYHAN

A gyermeketkeztetes biztositdsa az alabbi intézmények részére (0sszesen: 414 fo)
1. Kalvin téri Altalénos Iskola gyermekek és alkalmazottak (280 £8)
2. Napfény Ovoda gyermekek és alkalmazottak (134 £5)

GYERMEKETKEZTETES ES VENDEGETKEZTETES A KATICA KONYHAN
A Katica Konyha a kozelmultban keriilt palyazati forrasbol teljes fel(jitasra. A konyha teljes
mértékben ellatja az alabbi 6vodai intézményeket (Osszesen 410 £6):
1. Katica Ovoda gyermekek és alkalmazottak (132 {§)
Arpad Ovoda gyermekek és alkalmazottak (54 £6)
Fészek Ovoda gyermekek és alkalmazottak (54 £6)
Mezeivirag Ovoda gyermekek és alkalmazottak (80 £6)
Szivarvany Ovoda gyermekek és alkalmazottak (90 £&)

Rl

GYERMEKETKEZTETES A NYITNIKEK KONYHAN
A konyha meglehetésen elavult dllapotban van, de biztositja mind a Nyitnikék Ovoda, mind a
Petritelepi Altalanos Iskolai tanuléi és alkalmazottai részére az étkeztetést (6sszesen: 357 £6):
1. Nyitnikék Ovoda gyermekek és alkalmazottak (118 £5)
2. Petritelepi Altaldnos Iskola gyermekek és alkalmazottak (164 £8)
3. Vendégétkeztetés (75 {o)

Osszesitve a konyhak jellegét alibbi tabldzat mutatja

~ Konyhaneve -~ | Féz6konyha | Tslalé Konyha | Diétdskonyha

Karacs Ferenc Kollegmm X
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Kalvin Téri Altalanos Iskola

Petdfi Sandor Altaldnos Iskola

Katica Ovoda

Napfény Ovoda

Nyitnikék Ovoda

Fészek Ovoda

Arpad Ovoda

Mezeivirag Ovoda

Szivarvany Ovoda és Bélestde

Petritelepi Altaldnos Iskola

MINDOSSZESEN

o | R )

4 db 7 db 1db

" Fézokomyhameve . | Moly talal6 konyha ellatisdt biztositja - .

Karacs Ferenc Kollégium | 1.

Petdfi Sandor Altaldnos Iskola

Kalvin Téri Altalanos | 1. Napfény Ovoda
Iskola
Katica Ovoda 1. Arpad Ovoda
2. Fészék Ovoda
3. Mezeivirag Ovoda
4, Szivarvany Ovoda
Nyitnikék Ovoda 1. Petri telepi Altaldnos Iskola

" Talalokonyhaneve |

7 Mely féz6konyha biztositja az ellatdst .

Petéfi Sandor Altalanos Kbllégium Konyha

Iskola

Napfény Ovoda Kélvin Téri Konyha
Fészek Ovoda Katica Konyha
Arpad Ovoda Katica Konyha
Mezeivirdg Ovoda Katica Konyha
Szivarvany Ovoda és | Katica Konyha
Bolcsdde

Petritelepi Altalanos | Nyitnikék Ovoda
[skola
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A konyha dsszevonassal elérhetd bevételek, megtakaritasok

Az élelmiszerek, nyersanyagok, tisziitoszerck kozponti kozbeszerzés keretében torténd
beszerzése, igy a legkedvezébb ajanlattevével torténne a szerzddéskotés, igy akar 5-7 %-os
megtakaritas is elérhett, amely 8-10 millié forintot jelent éves szinten..

Az 5 15 tires &llashely megsziintetésével elérhetd megtakaritds (amely mér 2021-ben sem
keriilt finanszirozdsra) 15.176.700 Ft (bér &s jarulékai).

A vérhatd bevételek alakuldsa 2022-ben (a 2019-es /jarvanyhelyzet el6tti/ adagszam
adatokbdl tervezve)

A vérhat6 vendég adagszam: (GESZ+Ovoda konyha egylitt) 248.749 adag
A szolgaltatasok ellenértéke:

A vendégétkezésbdl szarmazé bevétel (GESZ+Ovoda konyha egylitt) 84.026.963 Ft +
46.566.429 Ft = 130.593.392 Ft, a jelenlegi téritési dijakkal szamolva.

A vendégétkeztetés kiadasai:
Személyi kiadés: 40.605.884 Ft
Jarulék: 6.293.912 Ft

Dologi: 80.872.134 Ft
Osszesen: 127.771.930 Ft

A kiad4sok a jelenlegi drakon keriiltek kalkuldlasra, a jov6 évi minimalbér emelés meértéke,
illetve az élelmiszerarak draguldsa jelentésen megndvelhetik a kiadasokat.

A kiadasokat megnovelhetik, az azonnali beruhdzdsok és felifitdsok:

a) Légtechnikai rendszerek kiépitése a konyhdkon
Kollégium Konyha: netté 10.977.065 Ft
Kalvin Konyha: netté 8.786.243 Ft
Pet6fi Konyha: nett6 8.621.827 I't

b) Konyhai eszkézok, berendezések feldjitasa

A legsiirgbsebben beszerzendd, cserélendd konyhai eszkoz8k beszerzésének arai:

Sz.sz. | Megnevezés Mennyiség Netto Nettéd
egységar Osszesen

1. Toronysiitd (400V 3*4,05 kW) 3db 735.000 Ft 2.205.000 Ft

2. Rozsdamentes munkaasztal 4 db 91.715 Ft 366.860 Ft

3. Rozsdamentes polc 2 db 336.875 Ft 673.750 It

4, Melegen tartd pult 1 db 344.000 I't 344.000 Ft

5. Dagasztégep 2 db 328.620 Ft 657.240 Ft
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A

Gazzsamolyok 3db 182.200 Ft 728.800 Ft

7. Univerzalis robotgép 2db 360.000 Ft 720.000 Ft

OSSZESEN 5.695.650 Ft

¢) Nyildszar6 csere a Pet6fi Konyhan

A nyilaszérok cseréjének becsiilt koltsége (anyagkoltség + munkadij):
netté 3.900.000 Ft

A cserélendd nyilaszarok méretei, mennyiségei:
10db 240 cm * 210 cm
5db240 cm * 120 cm

d) Padléburkolat felujitasa
A Petéfi Konyha padlé burkolata feldjitdsdnak koltsége (anyagkoltseg + munkadij):
netto 9.100.000 Ft

Az elvégzendé munkak:
Aljzat betonozés 70 m2
Burkolas 440 m2 .
Festés

A diétas étkezésbol varhaté tobblet bevétel:
A diétas konyha altal tervezett adagszam elsd lépésben: 50-200 adag/nap.

A diétas meniit vendégebéd 4ron értékesitve egy évben 50 adag értékesitése esetén 6.170.000
Ft bevételt jelent, a varhaté nyerség — figyelembe véve az allando €s valtozd koltségeket
740.000 Ft/év.

A diétas meniit vendégebéd dron értékesitve egy évben 200 adag (ebbSl 80-100 adag
gyermekétkeztetés, ahol nyereség nem keletkezik) ériékesitése esetén 24.679.000 Ft bevételt
jelent, a vérhaté nyerség — figyelembe véve az dllando és valtozo koltségeket 1.480.000 Ft/év.
Tehét valahol éves szinten 1-2 millio forint nyereséget jelent nettd 525 Ft/adag értékesitési
aron 100 adag vendégebéd esetén, a jelenlegi drakon szdmolva. A gyermekétkeztetésre
vonatkozéan a normativ tdmogatas kerill figyelembe vételre. Mivel a gyermekétkeztetés
kistelez6 6nkorményzati feladat, igy a diétas gyermekétkeztetés is, errc vonatkozoan normafiv
tamogatast lehet igényelni.

Az ételek mindségének és valtozatossdganak javitdsihoz elengedhetetlen a téritési dijak
emelése, a kozelmult jelentds élelmiszer aremelkedéséhez igazodva. A vendégebedek (foként
a Bentlakasos Otthon) esetében célszerli a norma dsszegének emelése a sajatos étrend miatt,
mivel a jelenlegi norma dsszegénél mintegy 25-30 %-kal magasabb a felhasznalt élelmiszer
mennyisége. Az igy varhaté tSbbletbevétel: 8-8,5 millio forint
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A konyha szervezeti strukturija

A Konyhai részlegvezetd, a konyhai egységekben a konyha magas szintli szakmai irdnyitoja.
Beszerzési, termelési, éridkesitési és raktarozasi tevékenysdgeket irdnyit és feliigyel. Szervezi
és cllenérzi a konyha mikodését, Kialakitja, tzletpolitikdjdt 4polja az dzleti és
vendégkapesolatokat. Megszervezi az egység adminisziraciés rendjét, biztositja a tiz-,
munka- és tulajdonvédelmi eldirdsok betartdsat, gondoskodik a higiénids szabalyok
betartésarol. Teljes kori leltar- és anyagi felelosséggel tartozik az egységben lévd
eszkOzokért.
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7. DIETAS ETKEZTETES KIALAKITASANAK LEHETOSEGE -
ALTALANOS TAJEKOZTATO

Bevezetés

Az ételallergia és ételintolerancia napjaink egyik legelterjedtebb betegsége. Statisztikai
adatokkal alatamaszthaté a frissen diagnosztizalt betegek szaménak dinamikus névekedése.
Eléforduldsi gyakorisagét befolyasolja a foldrajzi tertilet, és a killonb6zd kultirak taplalkozasi
szokasai. A szakirodalmi becslések alapjan Furdpaban a felnéttek 1%-a szenved valamilyen
ételallergiaban és az eurdpai gyerekek 25-30%-a rendelkezik 6rokletes hajlammal, koziilik a
sz&mitasok alapjan 4-6% taplalékallergids. Az étel intoleransak szdma mér kevésbé kdnnyen
4llapithaté meg. Az ételintolerancidnak tobb fajtaja is lehet (pl.: glutén, laktéz, alkohol,
gleszt), melyek egészen killonbozd vizsgalatok alapjan fedhetdk fel. A kezdetben csak
specidlis, szakosodott boltokban elérhetd termékeket ma mér nagyobb é&ruhdzlancok is
forgalmazzdk. Ezt az tizletet hosszd ideje méar nem csak az allergia miatt helyettesit6 terméket
keresé betegek éltetik, hanem a bio-, paleo- és gluténmentes életmad mellett elkdtelezbd6ttek
is. Olyan is van, aki egyszerlien csak divatbol vasarolja az egyébként busas aru ételeket. A
kereskedelemhez id6kozben a vendéglatas is felndtt. Egyre tobb étterem—foként fovarosi -
vezet be ,,minden mentes” meniit, ezzel is segitve a betegségben szenveddk életmindségének
noveléset.

Vezet6i dsszefoglalo _

A nevelési-oktatasi intézményben minden, szakorvos altal igazolt diétds étkezést igényld
gyermek szdméra az dllapotdnak megfeleld diétds étrendet kell biztositani [37/2014. EMMI
rendelet 15. § (1) szerint]

A diétds étrend: olyan ételekbd] Gsszeallitott étrend, amely killonleges dsszetételére vagy az
cléallitisa soran alkalmazott egyedi eljarisra tekintettel olyan fogyasztok specidlis
taplalkozési igényeit elégiti ki, akik szaméra sajétos egészségi allapotuk bizonyos anyagok
ellendrzott mértékben torténd fogyasztasat teszi indokoltta.

A diétas étrend sszedllitasa soran csak olyan élelmiszer hasznalhato fel, amely az adott di€tas
célra alkalmas.

Jelenleg az épiiletben taldlhaté konyha nem iizemel. A konyha feltjitdsa az épiiletszerkezetig
lebontva sziikséges, teljes gépészeti, villamossagi és épitészeti feldjitas sziikséges, nyilaszarok
cseréjével belsd terek atalakitasdval.

A diétas fézést elkiilonitett helyiségekben kell megvaldsitani. A Pet6fi Konyha alkalmas az
atalakitasra és a diétas étkeztetés biztositdsara.

Ennek koltsége meghaladja az 40 millié forintot. Ehhez pontos miiszaki felmérés és tervezoi
koltségbecslés készitése sziikséges.

A diétas konyha altal tervezett adagszam 50-200 adag/nap.

A 200 adag teljesitéséhez a komyékbeli telepiiléseken is értékesiteni kell a diétds ételeket,
illetve a fent kifejtett specidlis meniikkel lehet béviteni, amely nem feltétlentil kotott orvosi
igazolashoz.

Allergén diétdk .

A taplalékallergia kezelésének alapja az, hogy a panaszt okozd tdpldlékot kizdrjuk az
étrendbél. A valdsdgban azonban az ilyen diéta betartdsa nagyon nehéz, mert ezek az €lelmi
anyagok mas élelmiszerekben is el6fordulnak osszetevOként, ,rejtett allergénekkeént”. A
legtobb élelmiszer t6bb komponenst tartalmaz, és sokszor abban sem lehetiink biztosak, hogy
ha az alapanyag nem is tartalmazza az allergént, nem szennyezodott-e vele a gyartasi
folyamat soran.
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Ilyen terméklistak a kvetkezok:

- tejfehérjementes,

- laktézmentes,

- gluténmentes,

- tojasmentes,

- szdjamentes,

- foldimogyorotdl mentes,

- benzoesavtdl és szarmazékaitol mentes,
- kén-dioxidtol és szarmazékaitél mentes.
Egyéb specidlis diétds étrend

- testsulycstkkent6 diéta,

- magas vérmyomas (hipertonia) diétaja,
- vérszegénység diétaja,

- Candida-ellenes diéta,

Jogszabalyi feltételek

A 3772014, (IV. 30.) EMMI rendelet rendelkezik a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-
egészségiigyi el6irdsokrol a diétas étkeztetéssel kapesolatosan.

Diétas étkeztetés

A fekvibeteg-ellatast nyhjté intézményben, személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti
alapellatast, gyermekvédelmi szakellatast, illetve szocidlis szakositott elldtdst nyujto
intézményben, valamint a nevelési-oktatdsi intézményben minden, szakorvos altal igazolt
diétas étkezést igénylé személy szamdra az Allapotdnak megfeleld diétds étrendet kell
biztositani a (2)-(5) bekezdésben, valamint a 16. § (5) és (6) bekezdésében foglaltak
betartasaval.

(la) * Téplalékallergia és -intolerancia esetén az (1) bekezdésben foglaltakat kizardlag a
fogyasztok élelmiszerekkel kapesolatos téjékoztatdsarol, az 1924/2006/EK és a 925/2006/EK
curépai parlamenti és tanacsi rendelet modositasarol és a 87/250/EGK bizottsdgi irdnyelv, a
90/496/EGK tandcsi irdnyelv, az 1999/10/EK bizottsagi irdnyelv, a 2000/13/EK eurdpai
parlamenti és tandcsi irdnyelv, a 2002/67/EK és a 2008/5/EK bizottsagi iranyelv és a
608/2004/EK. bizottségi rendelet hatalyon kivill helyezésér6l szolé, 2011. oktéber 25-i
1169/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 1. Mellékletében felsorolt allergiat vagy
intoleranciat okozé anyagok és termékek vonatkozaséban kell alkalmazni.

(2) A diétas étrendet az Intézmény tgy is biztosithatja, hogy ha az Intézmény féz8konyhajan
vagy az Intézményt ellitd Kozétkeztetonél nem biztositottak a diétas ételek eldallitasahoz
szitkséges személyi, térgyi, miszaki feltételek, az Intézmény azt mds - ilyen feltételekkel
rendelkezd - Kzétkeztet6t6] rendeli meg.

(3) Az (1) bekezdés szerinti diétds étrend Osszedllitdsa soran csak olyan élelmiszer
hasznathato fel, amely az adott diétas célra alkalmas.

(4) A diétas étrendet alkoto ételeket a megadott diétara valé alkalmassagot befolydsol6 anyag
kizarasaval kell elkésziteni, tarolni, szallitani, atadni a végsé fogyasztonak, kizérva az ételek
ilyen anyaggal valé szennyezidésének lehetdségét.

(5) A gluténérzékenyek részére szant diétas ételek készitéséhez buza, rozs, érpa, zab vagy
czek keresztezett valtozatait tartalmazé élelmiszerek koziil csak a gluténérzékenyeknek szant
élelmiszerek Osszetételérdl és cimkézésérol szold unids rendelet szerinti ,gluténmentes”
jeloléssel ellatott élelmiszerek hasznalhatok fel.

(6) * A diétas étrend Osszedllitdsdnal a véltozatossdgi mutatora, valamint a naponta
biztositandé élelmiszerekre, élelmiszercsoportokra vonatkozo eléirdsokat a diétdt igényld
személy allapotanak és a r4 vonatkoz6 diéta tipusdnak megfelelden kell betartani.
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Személyi feltételek

16. § (1) * Az étrend, az étlap és a nyersanyag-kiszabati {v &sszedllitasat az élelmezesvezetd
végzi.

(2) * Az ételek elkészitését, az ételosztast a fozokonyhdn az élelmezésvezett feliigyeli.

(3) * A fekvBbeteg-gydgyintézeti étkeztetés kivételével az élelmezésvezetdnek foiskolai
szintli dietetikus képesitéssel, az Orszagos Képzési Jegyzékrél és az Orszigos Képzési
Jegyzék moédositdsénak eljérsrendjérél sz0lo korményrendelet szerinti élelmezésvezetd
szalkképesitéssel vagy allamilag elismert élelmezésvezetd szakképesitéssel kell rendelkeznie.

(4) A fekvbbeteg-gyégyintézeti étkeztetés esetén az Slelmezésvezetének dietetikus
szakképesitéssel kell rendelkeznie.

(5) * Diétas étrendet és diétas étlapot kizérélag dietetikus szakképesitéssel rendelkez6
szakember tervezhet.

(6) A Kozétkeztetd gondoskodik arrdl, hogy a diétas étel készitéset

a) diétas szakacs szakmai képesitéssel rendelkez6 személy végezze, vagy

b) dietetikus szakképesitéssel rendelkezd szakember felligyelje.

(7) * A (3) bekezdés szerinti szakképesitéssel rendelkezé szemeélyeknek az Orszagos
Gyogyszerészeti 6s LElelmezés-egészségligyl Intézet taplalkozas-egészségligyi targyn
képzésén dtévente részt kell vennitik.

Hatosagi ellendrzeés

17. § (1) * Az e rendelet eldirasainak valoé megfelelést a kozétkeztetési szolgaltatas
nytjtasanak helye szerint illetékes népegészségligyi feladatkdrében eljaro fovarosi és megyei
kormanyhivatal jarasi (fovarost keriilet) hivatala (a tovabbiakban: ellenbrzé hatésag)
ellendrzi.

(2) * A Kozétkezteto koteles :

a) az cllenbrzés sordn az élelmezési ellatdssal kozvetlentil kapcsolatos nyersanyag-
felhasznalasi, tervezési, kivételezési, ételkészitési, adagolasi-tdlaldsi dokumentaciot, az
ételkészitéshez felhasznalt élelmiszerek Gsszetételi és taplalkozas-egészségligyi megitéléséhez
szilkséges adataira vonatkozé dokumentumokat és a diétas étel készitéséhez felhasznalt
élelmiszerek diétds alkalmassagit igazold gyartdi tandsitvanyt, az élelmezésvezetd, a
dietetikus, a diétas szakécs nevét, végzettségérdl szolo okirati igazolast az ellendrz0 hatdsag
rendelkezésére bocsatani, és

b) az a) pontban felsorolt dokumentumokat a felhasznélést, illetve a munkavégzes
megszinését kovetd 90 napig megbrizni.

(2a) * Az Intézmény koteles az ellendrzés sordn az élelmezési ellatdssal kozvetleniil
kapesolatos adagolasi-talalasi dokumentécidt az ellendrzo hatésig rendelkezésére bocsatani,
és azt a felhaszndlast kovetd 90 napig megdrizni.

(3) A Kozétkeztetd és az Intézmény az ellendrzd hatosdg részére az ellendrzéshez koteles
téritésmentesen az adott korosztalyok részére szolgéltatott ételsor minden ételébdl egy-egy
adagot biztositani az cgészségiigyl hatdsagi ¢és igazgatasi tevékenységrdl sz6l0 torvényben
eléirt biokémiai elemzés céljara.

(4) A laboratériumban mért és a szamitott tipanyagértékek kozott 20%-os eltérés
megengedett.
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El6zmények

A nevelési-oktatasi intézményben minden, szakorvos altal igazolt diétds étkezést igényld
gyermek szdmdra az allapotanak megfeleld diétas étrendet kell biztositani [37/2014. EMMI
rendelet 15. § (1) szerint]

Diétas étrend meghatarozasa

A diétas étrend: olyan ételekbé] dsszeallitott étrend, amely killénleges sszetételére vagy az
cloallitaisa sorén alkalmazott egyedi eljardsra tekintettel olyan fogyasztok specidlis
taplalkozasi igényeit elégiti ki, akik szaméra sajatos egészségi allapotuk bizonyos anyagok
ellendrzétt mértékben torténd fogyasztasat teszi indokoltta.

A diétas étrend 6sszedllitdsa soran csak olyan élelmiszer hasznathato fel, amely az adott di€tés
célra alkalmas.

Diétds étkeztetés az évoddkban, iskoldkban, kollégiumokban

A kéznevelési intézményekben egyre tobb olyan gyermek van, aki orvos altal diagnosztizalt
betegség miatt diétds étrendre szorul. A jogszabély szerint nem a sziiléknek kell biztositani a
diétas étkezietést raszoruld beteg gyermekének, hanem a gyermekétkeztetésért felelds
snkormanyzatoknak. (De a telepiilési dnkormdnyzatok dont tobbsége nem rendelkezik a
teljes diétas étkeztetés biztositasdhoz szitkséges személyi és targyi feltételekkel.)

A Kozétkeztetd nem hivatkozhat a személyi, és targy feltételek hidnydra, az alapanyagok
beszerzésének nehézségeire, neki kell oldania a diétéra szoruld gyermekek étkeztetését.

A diétds étkeztetés igénye

Az iskolak 40%-dban az Gvodak 60%-aban van legaldbb egy olyan gyermek, aki orvos éltal
diagnosztizalt betegség miatt diétas étrendre szorul,

Bér az utobbi években javult a helyzet, de a diétas étkeztetést a nevelési, oktatdsi intézmények
30 %-aban még mindig a sziildk biztositjak a raszoruléknak.

A diétas étrend '

A didtas étrendet alkoté ételeket a megadott diétara valod alkalmassagot befolyasolé anyag
kizérasaval kell elkésziteni, téarolni, szallftani, dtadni a végsd fogyasztonak, kizdrva az ételek
ilyen anyaggal valo szennyezodésének lehetdseget.

A gluténérzékenyek részére szant diétas ételek készitéséhez buza, rozs, arpa, zab vagy ezek
keresztezett véltozatait tartalmazé élelmiszerek kozill csak a gluténérzékenycknek szant
&lelmiszerek Osszetételérdl és cimkézésérdl szolé unids rendelet szerinti ,.gluténmentes”
jelsléssel ellatott €lelmiszerck hasznalhatok fel.

A diétas étrend elballitdsanak feltételei

Diétas étrendet és diétas étlapot kizarélag dietetikus szakképesitéssel rendelkezé szakember
tervezhet, diétas étlapot pedig ilyen szakember feliigyeletével lehet osszedllitani,

A Kozétkeztetd gondoskodik arrdl, hogy a diétas étel készitését diétas szakacs szakmai
képesitéssel rendelkezd személy végezze, vagy dietetikus szakképesitéssel rendelkezd
szakember feliigyelje.

A diétas étrendet az intézmény ngy is biztosithatja, hogy ha az intézmény fézékonyhdjan vagy
az intézményt ellaté Kozétkeztetbnél nem biztositottak a diétas ételek eldallitasahoz
szilkséges személyi, targyi, milszaki feltételek, akkor az adott Intézmény azt mas — ilyen
feltételekkel rendelkezd — Kozétkeztetdtdl rendeli meg. [37/2014. EMMIr. 17.§ (2)]

Bz azt jelenti, hogy az 6évodai, iskolai étkeztetésért felelds szervezet a didtas étkeztetest
igényl6 gyermekek szamara személyre szoloan rendeli meg a specidlis dictas étrendet — akar
egy étteremtdl, vagy egy hazhoz szallité vendéglaté egységet mikodtetd vallalkozéstol.
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Tarsadalmi attekintés
Az allergia igen heterogén tiinetcsoport, melynek kozds jellemzdje, hogy a szervezet fokozott
immunvélasszal (specifikus ellenanyag termeléssel) reagdl normdlis esetben drtalmatlan
komyezeti ingerckre. A tlinetek kialakuldsat az immunrendszer hiperszenzitivitdsa &s
hiperreaktivitasa mellett az egyes szervek érzékenysége hatirozza meg. Az esetek nagy
részében a tinetek egy-egy szervre lokalizaltak (légutak, emésztGrendszer, bor),
elsforduthat azonban hogy tobb szerv is érintett, ritkdn sdlyos altaldnos tiinetek
jelentkezhetnek (anaphylaxia). Az allergids immunreakeié mésik fontos tényezdje az allergén,
az az antigén, melyet az immunsejtek ,,idegenként” ismernek fel, és azzal reakcioba lépve a
fokozott immunvalaszt kivaltjak. Az allergén felismerésének jelentdségét az adja, hogy a
tinetek megelézhetSk, ha az ismert allergént sikertil elkeriilni. A fentiekkel megegyezd
tinetek jelentkezhetnek kimutathaté immunreakcié nélkill is, leggyakrabban kémiai
ingerek hatésara (,pszeudoallergia”, kémiai tilérzékenység, kontakt allergia), de fizikai
ingerekre is (hideg, megterhelés asztmas rohamot valthat ki). Az esetek egy kis részében nem
sikeriil semmilyen kivaltd tényezét kimutatni, ilyenkor jobb hijan ,pszichogén, neurogén
allergia” a diagnézis.
2015 decembere Ota az allergén Osszeteviket nemcsak az el6re csomagolt, bolti
élelmiszereken, hanem a hazai menzékon, kifdzdékben, éttermekben is fel kell tiintetni, vagy
legalabb széban kell tajékoztatni a fogyasztot arrél, hogy mibdl készilt a termek. Errdl a
1169/2011/EU rendelet-ben hataroztak.
A 14 darab alap allergén listdja:

s Glutént tartalmazé gabona: biiza, 4rpa, rozs, t6nkoly, zab, kamut-biza, illetve ezek
hibrid valtozatai
Foldimogyord és abbdl késziilt termeékek
Tej, illetve az abbol késziilt termékek
Rakfélék és azokbol késziilt termékek
Mustar és abbol késziilt termékek
Diofélék és azokbél késziilt termékek
Kén-dioxid, illetve ebben kifejezett szulfidok
Tojas és abbol késziilt termékek
Szdjabab és abbodl késziilt termékek
Halfélék és azokbdl késziilt termékek
Csillagfiirt -vagyis mésik nevén farkasbab és az abbol késziilt termékek
Puhatestliek (pl.: csiga, kagyl6, tengergylimdlesei) és azokbol készillt termeékek
Szezdmmag ¢s abbol késztilt termékek
Zeller és abbdl késziil termékek

Az ételintoleranciat gyakran Osszekeverik az allergidval. Nem véletleniil kapta
pszeudoallergia vagyis az dlallergia elnevezést. A két betegség hasonlo tineteket produkal,
azonban okaik az immunrendszerben teljesen mashol keresendék. Az intolerancidk esetében
mindig valamilyen enzimdefektus 4ll fenn. Ez azt jelenti, hogy valamilyen emésztéshez
szilkséges anyagot nem termel a szervezet. Az intoleranciat nem mindig konnyd felismemni és
elkilloniteni, de ha gondolnak ra a kezeldorvosok, megfeleld vizsgalatok segitségével
egyértelmiien feldllithatd (vagy kizarhatd) a diagnézis. Bar az ételintolerancia mérteke a
szervezetben idével valtozhat, 4m a tapasztalatok szerint gyogyitdsa nem lehetséges. A
panaszoktol viszont teljes mértékben és véglegesen meg lehet szabadulni abban az esetben, ha
a paciens kiiktatja az étrendjébé] azokat az dsszeteviket, amelyek irritaljak bélrendszerét.
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Diétas éirendtervezés

A diétas étrend fogalma és szabalyozasa a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendeletben A dictas
étrend fogalma: olyan ételekbd] sszeallitott étrend, amely kiilonleges 6sszetételére vagy az
cléallitasa soran alkalmazott egyedi eljardsra tekintettel olyan fogyaszték specidlis
taplalkozasi igényeit elégiti ki, akik szaméra sajatos egészségi allapotuk bizonyos anyagok
ellenbrzott mértékben torténd fogyasztasat teszi indokolttd (2. § (1) bek. 2. pont) 6. § (4) A
Kozétkeztetd a diétas étrendet a nem diétas étrendtd] elkiilonitetten tiinteti fel az étlapon.

15. § (1) A fekvébeteg-ellatist ny0jté intézményben, személyes gondoskodast nywjto
gyermekjoléti alapellatast, gyermekvédelmi szakellatést, illetve szocialis szakositott ellatast
nylUjtd intézményben, valamint a nevelési-oktatasi intézményben minden, szakorvos altal
igazolt diétés étkezést igénylé személy szémara az dllapoténak megfelelé diétds étrendet kell
biztositani a (2)-(5) bekezdésben, valamint a 16. § (5) ¢s (6) bekezdésében foglaltak
betartasaval. (2) A diétds étrendet az Intézmény gy is biztosithatja, hogy ha az Intézmény
fézékonyhéjan vagy az Intézményt ellato Kozétkeztetonél nem biztositottak a diétds ételek
eléallitaséhoz sztikséges személyi, targyi, miiszaki feltételek, az Intézmény azt mds - ilyen
feltételekkel rendelkezd - Kozétkeztetdtdl rendeli meg. (3) Az (1) bekezdés szerinti diétds
étrend Gsszeallitdsa soran csak olyan élelmiszer hasznalhat6 fel, amely az adott diétas célra
alkalmas. (4) A diétas étrendet alkotd ételeket a megadott diétira vald alkalmassagot
befolyasolé anyag kizarasaval kell elkésziteni, tarolni, szallitani, dtadni a végsé fogyasztonak,
kizarva az ételek ilyen anyaggal valé szennyezddésének lehetBségét. (5) A gluténérzékenyek
részére szant diétds ételek készitéséhez buza, rozs, arpa, zab vagy ezek keresztezett valtozatait
tartalmazé élelmiszerek koziil csak a gluténérzékenyeknek szént élelmiszerek Gsszetételerdl
és cimkézésérdl szold unids rendelet szerinti ,.gluténmentes” jeldléssel ellatott élelmiszerek
hasznalhatok fel. 16. § (5) Diétds étrendet és diétas étlapot kizérélag dietetikus
szakképesitéssel rendelkezd  szakember tervezhet, diétas étlapot pedig ilyen szakember
feliigyeletével lehet dsszeallitani. (6) A Kozétkeztetd gondoskodik arrél, hogy a diétds étel
készitését a) diétds szakdcs szakmai képesitéssel rendelkez$ személy végezze, vagy b)
dietetikus szakképesitéssel rendelkezs szakember feliigyelje. A diétds élelmiszerek a
kiilénleges taplalkozasi célu élelmiszerek kirébe tartoznak. A ,,diétas élelmiszer” megnevezes
a kiilénleges taplalkozasi céld élelmiszerekrsl sz6lo 36/2004. (IV. 26.) ESzCsM rendelet
szerint azon kiilonleges élelmiszerekre alkalmazhat6, melyek kielégitik az olyan fogyasztok
specialis taplalkozdsi igényeit - akik emésztési vagy anyagcserezavarban szenvednek, -
akiknek sajatos élettani allapotuk miatt bizonyos anyagok ellendrzétt mértckben torténd
fogyasztasa elényts. Tovabba diétas élelmiszernek mindsiilnek azok az €lelmiszerek, amelyek
kielégitik az egészséges csecsemdk és kisgyermekek specidlis tapldlkozasi igényeit. A diétas
élelmiszereket vendéglatasban, kozétkeztetésben jellemzben fogyasztasra kész €lelmiszerkent
kindljak, ezért a gyartok kizérélag elére csomagolt forméban hozhatjak kereskedelmi
forgalomba a végsd fogyasztd szamara.

A fent idézett rendelkezéssel Osszhangban, a diétds étrendet az adott Intézmeény Ugy is
biztosithatja, hogy amennyiben a sajat fozOkonyhdjan vagy az Intézményt ellatd
kozétkeztetbnél nem biztositottak a diétds ételek eldéllitasdhoz szikséges személyi, targyi,
mitszaki feltételek, az Intézmény azt mas - ilyen feltételekkel rendelkezd - kozétkeztetstol
rendeli meg. Diétéas étrend 8sszeallitasa sordn csak olyan élelmiszer hasznalhaté fel, amely az
adott diétds célra feltétel nélkiil alkalmas. A diétas étrendet alkotd ételeket a megadott diétara
valé alkalmassdgot negativan befolydsoldé anyag kizardsdval kell elkésziteni, tarolni,
szallitani, 4tadni a végsd fogyasztonak, kizdarva az ételek ilyen anyaggal valo
szennyezddésének lehetdségét.

Jelenleg kiilsé szolgaltatdval biztositja Piispokladany Varos Gazdasdgi Ellaté Szervezete a
diétas étkeztetést, gluténmentes ételek szallitdsa Nadudvarrol. '
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A dietetikusok szerepe

A koznevelési intézményekben egyre tobb olyan gyermek tanul, aki orvos éltal diagnosztizalt
betegség miatt diétas étrendre szorul. Az EMMI rendeletnek megfelelden ilyen esetben
dietetikus igénybevétele szitkséges az étrendtervezéshez és a diétds étlap Gsszedllitasahoz.
Amennyiben a kézétkeztetd nem foglalkoztat specialis ismeretekkel rendelkezd dietetikus
szakdcsot, a dietetikusnak kell feliigyelnie a diétds étel készitését is. Fontos, hogy a diétas
étkeztetést nem a sziiléknek kell biztositani a részorulé beteg gyermeknek, ez a
gyermekétkeztetésért felelés dnkorméanyzat (vagy mas szervezet) kotelezettsége.

Az étrend osszeallitasan tilmenden a dietetikus egyik leggyakoribb tevékenysége az egyéni
vagy szervezett, csoportos tandcsadds, kommunikécié a kliensekkel, ami torténhet szoban (pl.
megbeszélés, elbadas, tdjékoztatds) és irasban (levélben, g-mailben, irdsos tandcsadas
keretében, étlaptervezés formajaban). A tandcsadés a kbvetkezd elemeket tartalmazhatja:

+ Téplalkozasi és altalanos anamnesis (az el6z6 idészak tdplalkozési jellemzdinek és
egészségi dllapotanak a lefrdsa)

. Téplaltsagi allapotfelmérés (testtomeg, testmagassig, derék- és csipokorfogat,
testzsirszazalék mérése, testtémeg-index kiszamitasa)

« A taplalkozasi és taplaltsigi kockézat értékelése

« Taplalkozdsi tanicsadds (egyéni és csoportos) és konzultacié (gyakorlatias tanacsok,
praktikak, bevéasarldsi oktatds, ételkészitési miiveletek betanitdsa)

« Btrendi anamnézis (étrendi naplo) elemzését kovetSen étrend, életméd modositasra
vonatkozo tanacsok

- Egyénre szabott étrendek kidolgozasa, Osszeéllitdsa (igény szerint receptgyiijtemény, a
legfontosabb élelmiszerek tapanyag-osszetételét bemutatd tablazatok).

Magyarorszdg lakossaganak egészségligyi helyzete indokolja, hogy a dietetikus szakma
elétérbe keriiljon, hiszen a dietetikus taplalkozastudomédnyi ismeretei — egészségpedagogia,
élelmiszerkémia, biokémia, élelmiszerismeret, ételkészitési technologia,
taplalkozaspszicholégia, taplalkozéspolitika, epidemiologia, élelmezési menedzsment —
széleskor(, tudomanyos bizonyitékokra éptilnek.

Diétds étrend tipusok: A leggyakoribb diétas étrendek a kovetkezbek. Bizonyos betegségek
diagnosztizalasa esetében szakorvosi igazolas alapjan igényt tarthat a kozétkeztetést igénybe
vevd iskolas gyermek.

Testsulycsokkentd diéta

A  nemnek, magassagnak €és ¢letkornak megfelelé testsily elérése  érdekében
taplalkozasunkban torekedniink kell az energiaegyensilyra, amely azt jelenti, hogy a
tapanyagokkal bejuttatott napi energiamennyiségnek (megkozelitbleg) megegyezzen a
szervezet szAmdra naponta sziikséges energiafelhaszndldssal. Azaz az energiabevitel és
energialeadas kaléridkban kifejezett dsszege azonos legyen, vagy pedig az energialeadas
javéra tolédjon el. Az élelmiszerekkel, italokkal elfogyasztott energiamennyiscget
csokkenthetjitk és/vagy az energia-felhasznéldst (pl. sport vagy intenzivebb hétkdznapi
tevékenység révén) nivelhetjlik.

Amint azt méar emlitettik, az energia-bevitelt a fehérjék (grammonként 4 kaléridt), zsirok
(grammonként 9 kalériat) és szénhidrdtok (grammonként 4 kaloriat) biztositjdk, mint
makrotapanyagok. Kaléria-beviteliink cstkkentésének legjobb médja az, ha cstkkentjiik a zsir
(mert ez a leginkabb energiadis tipanyag) mermyiségét. Azonban, fogyOkura sordn sem
szabad egyetlen makrotipanyag bevitelét sem szélséségesen korlatoznunk. Figyelni kell arra,
hogy napi energia-beviteliink igazodjon az 4ltalanos megoszlasi mintizathoz, vagyis annak
55%-a szénhidratbol, 15%-a fehérjébdl, 30%-a pedig zsirbol élljon, illetve alakitsuk
étrendiinket egyéni igényeinknek megfeleléen. Amennyiben hosszabb ideig kevesebb kaldriat
visziink be, mint amennyit elhasznalunk, szervezetlink a zsirtartalékainkbél fogja pétolni a
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hinyt. Az energiaegyensily helyes megtaldldsahoz mind az elfogyasztott €lelmiszer
mennyiségére (bevitel), mind a fizikai aktivitésra (leadas) oda kell figyelniink, ahelyett, hogy
csupan az elfogyasztott kaloridk szamoldsara koncentrélunk, és figyelmen kivill hagyjuk az
elégetett kaléridk mennyiségét, és forditva. Az optimélis testsuly eléréséhez és megbrzéséhez
tehat nem elegendé egy ideiglenes diéta, teljes életmodvéltasra van sziikség, kiegyenstilyozott
taplalékbevitellel, amelyet rendszeres testmozgdssal kell kombindlni. Amennyiben a
szakorvos testsulycsSkkentéste iranyulé diétat irt elo, a gyermcknek személyre szabott,
szakember altal elbirt és feliigyelt edzésprogramra is szilksége lehet. Az optimalis teststlynak
az egészség meglrzésében is fontos szerepe van, igy ez 4ltal elézheték meg olyan kronikus
betegségek, mint a magas vérnyomas, diabétesz, szivbetegségek. A zsirban ¢s koleszterinben
gazdag élelmiszerek ritka és kis mennyiségli fogyasztasa javasolt.

Magas vérnyomds (hipertonia) diétdja

A diéta célja: a vérnyomas csokkentése és megfeleld szinten tartdsa, a taplalkozas-fliggd
rizikofaktorok korriglasa, gyogyszeres kezelés tdmogatasa, szévodmények megeldzese.

Az étrend energiatartalma alkalmazkodik a beteg testsulydhoz, zsirszegény (de az jo
mindségli!), cukormentes, alacsony natrium tartalmui, kéliumban viszonylag b8, de a NaK
egyensulyt nem zavarja meg.

Vérszegénység diétdja

A vérszegénység azt jelenti, hogy a szervezetben til kevés a vordsvérsejt, til alacsony a
hemoglobinszint, igy ezek nem tudjak ellatni a feladatukat, és nem képesek elegendé oxigént
és tdpanyagot szallitani a sejtekhez.

A kiilonbozd hitvelyesek nagyon gazdagok vasban, koziilitk is kiemelkedik a sz6jabab. Mar
egyetlen csésze szdjabab biztosithatja a napi vasszilkséglettink felét - emellett alacsony a zsir-
és magas a fehérjetartalma, amelyek Kkifejezetten egészségessé teszik. A hilvelyesekben
azonban megtalalhaté egy olyan sav, mely gétolhatja a vas felszivodasat. Ennek a savnak a
mennyiségét csokkenthetjitk gy, ha a babféléket felhasznalas eldtt egy €jszakara vizbe
aztatjuk.

A voros hisokban, foként a marhaban, illetve a sertésben nagy mennyiségben taldlhatod vas,
rdadasul olyan forméban, hogy a szervezetiink konnyebben tudja hasznositani azt, mint a
névényekben talalhatét. Az egyik legjobb vasforrds a maéj, melyben emellett A- és B-
vitaminok is vannak.

Candida-ellenes diéta

Amennyiben a bélflérdban természetes ardnyban is jelen lév0 gomba, a candida albicans
talsilyba kerill, elszaporodik, candidabetegség alakul ki, mely az egész szervezetre,
immunrendszerre, idegrendszerre, alvasra, méregtelenitd rendszerre kihatdssal van. A gombak
tapanyaga elsdsorban a szénhidrit, igy a betegnek allandé szénhidrat- édesség iranti vagya
alakul ki.

Allergén diétdk

A thplalékallergia kezelésének alapja az, hogy a panaszt okozé tapldlékot kizérjuk az
étrendbbl. A valGsagban azonban az ilyen diéta betartasa nagyon nchéz, mert ezek az €lelmi
anyagok mas élelmiszerekben is eldfordulnak Osszetevoként, ,rejtett allergénekként”. A
legtbb élelmiszer tobb komponenst tartalmaz, és sokszor abban sem lehettink biztosak, hogy
ha az alapanyag nem is tartalmazza az allergént, nem szennyezOdtt-e vele a gydrtdsi
folyamat soran.

Az eliminaciés diétahoz nyujt segitséget a Téplalékallergia Adatbank azaltal, hogy
dsszegyljti, nyilvéntartja, ¢évenként feltlvizsgilja, kibGviti és kiadja azoknak az
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¢lelmiszercknek a listajat, amelyek — a gyartok nyilatkozata alapjén — nem tartalmazzak a
kérdéses komponenst, s nem is szennyezOdhettek vele a gyértasi eljards soran.

A rendelkezésre 4ll6 terméklistak a kdvetkezok:

- tejfehérjementes,

- laktdzmentes,

- gluténmentes,

- tojdsmentes,

- szO0jamentes,

- f5ldimogyordtol mentes,

- benzoesavtol és szarmazékaitol mentes,

- azoszinezékekt6l mentes,

- kén-dioxidtol és szdrmazékaitol mentes.

Az élelmiszer-elallitok vallaljak, hogy a regisziralt élelmiszer Ssszetételét a hatdridén belil
nem valtoztatjak meg oly médon, hogy az a mentességet befolyasolnd. A legttbb regisziralt
termék mindenki szamara hozzaférhetd a www.taplalekallergia.hu honlapon.

Laktéz érzékenység (Laktéz-intolerancia)

A laktoz érzékenység — bar az elnevezés megtévesztd — nem a tejcukor ltal kivaltott allergias
reakcid, hanem a laktoz felszivodasi zavara kovetkeztében kialakulo tiinetesoport.
(Semmiképp sem keverendé Ossze a tejallergidval, amely a tehéntej fehérjekomponensei ltal
okozott allergias reakeio. )

Tejfehérje allergia

Tehéntej allergia esetén a tejfehérje allergizalé hatdsa okoz tlineteket, a tejcukor (lakioz)
érzékenység esetén pedig a tejcukor. Mivel tejallergidsok étrendjébil kiiktatjuk a tejet és a
tejtermékeket, gy 8k tiplalkozasuk soran fontos Ca-forrdsoktdl esnek el. Emiatt indokolt
lehet tejallergia esetén a kalciummal dusitott termékek, illetve Ca-kiegészit8k addsa is, de ez
utobbi csakis orvosi konzulticid utan.

Gluténérzékenyek diétdja

A gluténérzékenység klasszikus tiinetei, a hasmenés, puffadas, fogyas, nem mindenkinél
erbteljesek, igy a legtdbb gluténérzékeny nem is tudja, hogy beteg. A ghuténérzékenységet
kilonbsz6 nevekkel illetik, ezek koziil leggyakoribb a colidkia (vagy coeliakia) ¢és a
lisztérzékenység.

A fent leirtak ellenére a gluténérzékenység bizonyos szempontbdl a legszerencsésebb
autoimmun betegség, mert ismerjik azt az anyagot (a glutént), ami az autoimmun folyamatot
fenntartja. Ha glutén egyaltalan nincs a taplalékban, a szervezet nem pusztitja tovabb
dnmagat.

A gluténérzékenység ezért gluténmentes diétaval jol kezelhetd.
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Javaslatok

A diétas konyha altal tervezett adagszam elsé lépésben: 50-200 adag/nap.

A diétas menil egy részét személyre szabottan kell elkésziteni, ez megfeleld szaktudassal
rendelkezd személyi allomdanyt kovetel meg.

A diétds meniit vendégebéd dron értékesitve egy évben 50 adag értékesitése esetén 6.170.000
't bevételt jelent, a varhato nyerség — figyelembe véve az dllando és valtozd koltségeket
740.000 Ft/év.

A diétas meniit vendégebéd dron értékesitve egy évben 200 adag (ebbdl 80-100 adag
gyermekdétkeztetés, ahol nyereség nem keletkezik) értékesitése esetén 24.679.000 Ft bevételt
jelent, a varhaté nyerség — figyelembe véve az allando és valtozd koltségeket 1.480.000 Ft/év.
Tehat valahol éves szinten 1-2 millié forint nyereséget jelent nettdé 525 Ft/adag értékesitési
gron 100 adag vendégebéd esetén, a jelenlegi arakon szdmolva. A gyermekétkeztetésre
vonatkozdan a normativ tdmogatas keriil figyelembe vételre. Mivel a gyermekétkezletés
kotelezd snkormanyzati feladat, igy a diétas gyermekétkeztetés is, erre vonatkozdan normativ
tamogatast lehet igényelni.

A 200 adag teljesitéséhez a komyékbeli telepilléseken (a teljesség igénye nélkiil: Sarrétudvari,
Kaba, Szerep, Bihamagybajom, Barand, Foldes, Nagyrébé, Tetétlen, Sap) is szitkséges lehet
az. értékesités, illetve a fent kifejtett specidlis meniikkel lehet béviteni, amely nem feltétlentil
kétott orvosi igazolashoz (diétas vendégétkeztetés).

A tobbféle diétas menii, tobbféle fozést jelent, amely néveli az éves kiadasokat, ezltal pedig
a nyerség csdkken. Az ilyen nagy adagszamu értékesitéshez jelentés reklam és népszerlisitési
program szilkséges. Ez szintén tovabb néveli a kiadasokat.

A szitkséges minimalis alkalmazotti létszam 70-80 adag/fot szamolva 3 6 konyhai dolgozo,
amelybél 1 f& mindenképpen diétés 'szakdcs képesitéssel kell, hogy rendelkezzen.
Kozfoglalkoztatott konyhai kisegité foglalkoztatdsa esetén a bér kiadasok csokkenthetoek, a
nyereség névelhetd.

A diétas fOzés kialakitdsanak feltételei tovabbi vizsgalatot igényelnek, hogy az épiilet
atalakitésa a technikai feltételek biztositasa hogyan valosithatoak meg. Ehhez
tervdokumentacidk és tervezdi koltségbecslés elkészitése sziikséges. A diétas adagszam
pontos felméréséhez is kérddives felmérés szitkséges Piispokladanyban és a komyezd
telepiiléseken.
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8. Az atszervezés litemezése

2021. november 15: egyeztetés a Magyar Allamkincstérral az 4tszervezésre vonatkozoan.

2021. november 30: a személyi kérdések nevesitése, a munkakorsk és személyek atadasa a
fogadé intézmények részére, a haromoldalt megallapodasok aléirdsa.

2021. november 30: az Alapité Okiratok, Szervezeti és Miikdési Szabalyzatok és a belsd
szabdlyzatok, Munkamegosztasi Megallapoddsok médositasa.

2021. november 30: leltdrozas elvégzése az intézményeknél az dtadashoz kapesolodéan.
2021. december 15; a médositott intézményi alapdokumentumok, szabalyzatok jovahagydsa.

2021. december 31: A gazdasigi dolgozd kozalkalmazottak tényleges atadasa a fogadd
intézmények részére

2022. janudr 1: Az atszervezésnek megfelelden az j struktirdval kezdik meg az int€ézmények
a gazdasagi évet.

2022. januar 4: konyhai dolgozé kozalkalmazottak tényleges 4tadasa a fogadd intézmeny

(Plispokladany Véros GESZ) részére, amennyiben a Puspokladany1 Egyesitett Ovodai
Intézmény gazdasagi szervezettel fog rendelkezni.
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9. Dontést igényld lépések az intézményatszervezés
megvaldsitasahoz

A gazdasagi egység atszervezésének lehetdségei

»A” valtozat

A Segitd Kezek Szocidlis Szolgaltatd Kozpont, Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgélat és
Kozpont €s a Plisptkladanyit Egyesitett Ovodai Intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Piispokladany Véros GESZ latja el a Puspokladanyl Téjékoztatd és Kdzmiivelodési Kozpont,
Kényvtar, Mizeum gazdasagi feladatait.

Pispskladany Varos GESZ koltségvetési csoportjban 2 f6 betdltetlen tires allashely
megsziintetésre kerill.

»B” valtozat

A Segitd Kezek Szocidlis Szolgaltatd Kozpont, Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalat és
Kdzpont és a Puspdkladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezik.
Puspokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény latja el a Plispdkladinyi Téajékoztatd és
Kézmivelddési Kozpont, Kényvtir, Mizeumn gazdasagi feladatait.

Piispokladdny Varos GESZ koltségvetési csoportjdban 2 6 betltetlen (ires allashely
megsziintetésre keriil.

»C” valtozat

Piispdkladanyi K&zos Onkormanyzati Hivatal 1atja el a Segitd Kezek Szoulahs Szolgéltatd
Kozpont, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat és Kdzpont gazdasagi szervezeti feladatait.
Piispokladdny Véros (GESZ latja el a Plispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény és a
Piispokladanyi Tajékoztaté és Kozmiivelddési Kozpont, Konyvtar, Muzeum gazdasigi
feladatait.

Piispokladany Varos GESZ kéltségvetési csoportjdban 2 fo betoltetlen tires 4llashely
megsziintetésre kertil.

Jelen valtozat esetén 1 6 betoltott felszabaduld létszdm atcsoportosithaté més szervezeti
egységbe.

»D” viltozat

Piispskladany Varos GESZ latja el a Segité Kezek Szocialis Szolgaltato Kozpont, Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont a Plspokladanyi Egyesitett Ovodai Intézmény és a
Piispokladanyi Tajékoztaté ¢&s Kozmiivelddési Kiozpont, Kényvtar, Muizeum gazdasigi
feladatait.

Piispokladany Varos GESZ kéltségvetési csoportjdban 2 f8 bettltetlen tires 4llashely
megsziintetésre keriil.
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A konyha oOsszevonasinak lehetséges alternativai a f6z4-, a talalo- és a
diétas konyhak kézotti racionalizalas biztositasaban

»A” valtozat

Fézb8konyhaként miikodik:

Karacs Ferenc Kollégium Konyha
Katica Ovoda Konyha

Nyitnikék Ovoda Konyha

Tdlalokonyhaként mikodik:

Petdfi Sandor Altaldnos Iskola Konyha
Kalvin Téri Altalanos Iskola Konyha
Napfény Ovoda Konyha

Fészek Ovoda Konyha

Arpad Ovoda Konyha

Mezeivirag Ovoda Konyha

Szivarvany Ovoda és Bolesdde Konyha
Petritelepi Altalanos Iskola Konyha

Diétdskonyhaként miikodik:
Kalvin Téri Altalanos [skola Konyha

Piispkladany Véros GESZ konyhai dolgozok 7 {6 betoltetlen iires alldshelyeibdl 5 £6 iires
allashely megszintetésre kertil.

»B” valtozat

Fézékonyhaként mtikodik:

Karacs Ferenc Kollégium Konyha
Kalvin Téri Altalanos Iskola Konyha
Katica Ovoda Konyha

Nyitnikék Ovoda Konyha

Tdalalokonyhaként mitkodik:

Pettfi Sandor Altaldnos Iskola Konyha
Napfény Ovoda Konyha

Fészek Ovoda Konyha

Arpad Ovoda Konyha

Mezeivirag Ovoda Konyha

Szivarvany Ovoda és Boleséde Konyha
Petritelepi Altaldnos Iskola Konyha

Diétaskonyhaként miikodik:
Petdfi Sandor Altaldnos Iskola Konyha

Piispokladany Varos GESZ konyhai dolgozdk 7 6 betdltetlen tires allashelyeib0l 5 {0 lives
allashely megsziintetésre kertil.
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10. Piispokladany Varos Gazdasagi Ellaté  Szervezete
feladatanak bévitési lehetdsége, Palyazatiréi és Palyazatkezelési
Munkacsoport létrehozasa

Elézmények:

Piispokladany Varos Onkormanyzatanak 2016. jtinius 17-ei soron kiviili testtileti ilésén kertilt
elfogadasra a 68/2016 (VL.17.) szdmu testilleti hatdrozat, mely hatdrozat értelmeben
Puspokladiny Véros Onkormdanyzata elfogadja, hogy a NGM TOP-7.1.1-16 kédszamu
JKulturalis és kdzosségi terek infrastrukturdlis fejlesztése és a helyl kozosségszervezés a
varosi helyi fejlesztési stratégidhoz kapcsolédva™ ciml palyazati felhivasra Iétrejtt
Piispokladanyi Helyi Akciécsoport HACS konzorciumi forméban j6jjon 1étre, alapito tagkent
részt vegyen, valamint egyetért, hogy a GESZ keriiljon a munkaszervezeti feladatok
kijel6lésére.

A Munkacsoport kialakitasa:

A TOP-7.1.1-16-2016-00034 palyazat befejezési idopontja 2022. jllius 31. A 2017, oktdber
19-t61 kezdédé palydzat tobb mint 4 éves megvaldsitasa sorén Piispokladény Véros Gazdasagi
Ellaté Szervezetének munkatirsai jelentds tapasztalatokat szereztek a munkaszervezeti
feladatok ellatasa és a projektmenedzselés terén.

Mivel Piispokladany Viros GESZ a szerzett kompetencidk alapjan alkalmas egy komplex
intézményekre kiterjedd palyazatirdi és koordinalsi és menedzselési feladatok elldtasara. A
feladat ellatasdhoz a jelenlegi 2 f6 tires allashely megtartdsra kertil, és a bettltésre keriilnek az
iires allashelyek. Természetesen erre vonatkozoan az intézmény SZMSZ atdolgozasra kertil,
hiszen a 2 f6 munkakori tevékenysége a palyazatfigyelési, palyazatirasi és menedzselési
feladatokhoz fog kapesolédni. A cél a palyézati lehetdségek maximalis kihaszndlésa, amely
kiterjed mind az unids finanszirozasi, mind a Kkisebb hazai palyazatokra is, melyek
vonatkozasaban az intézménynél esetlegesen nem rendelkeznek megfeleld és/vagy elegendd
szakemberrel, illetve naprakész informdciéval, illetve idével a palyazatok figyelésére,
elkészitésére és benytjtasara.

A 2022. évidl célszerti lenne kialakitani Plispokladdny Varos GESZ szervezetén belill egy
Palyézatiroi €s Palyazatkezelési Munkacsoport.

A Pélyézatir6i és Palyazatkezelési Munkacsoport fobb feladatai:

o az dnkormanyzati intézmények palyazati tevékenységének koordinalasa,

o a palydzatfigyeléssel, a pélydzatok el6készitésével, szervezésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, a hazai és nemzetkozi palydzasi lehetéségek folyamatos feltarasa,

o apalyazati lehetbségek maximalis kihasznaldsa az intézmények részére,

e a tervezett palydzatokkal kapcsolatos eldzetes &és képviseld-testiileti engedélyeztetés,
kapcsolodd elbterjesztések elokészitese,

e palyazatok készitése az érintett intézmények bevondsaval, a palyézatok benytjtasanak
koordinalasa, '

o palyazati tevékenységekrdl nyilvantartdsok vezetése, rendszeres és  eseti
informécidszolgaltatds belss és kiilsé érintetti kdrok részére,

o az elnyert palydzatok végrehajtasinak és az azt kovetd monitoringjanak koordinalasa a
palyazat szakmai felel6sével egylittmitkddésben,
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e kapcsolattartds a pélyazatok Kkifrdival irédnyitd hatosiggal és a kozremikddd
szervezeteivel,

o a pélyAzati szervezd tevékenység, projektgenerdlds, a palyazati teljesitmény
fokozasara vonatkozé javaslatok (belsé aktivitas, célteriilet, pélydzati konstrukcidk,
egytittmiikoddi-partneri kér, stb.) kidolgozésa, megvalodsitasuk koordinélasa,

o a palyéazati lehetdségek feltardsa, a palyazatok elokészitése, hazai €s az Eurdpai Uni6
altal finanszirozott projektek magas szinvonalti menedzselése,

» fejlesztési projektek el6készitése, partnerek felkutatdsa, a koz0s palyazatok
elokészitésében vald egyiittmiiksdés, azok lebonyolitdsa, kozremiikodés miiszaki
tartalom meghatarozaséban,

o kozos és nemzetkdzi angol nyelvii palyazati lehetOségek feltarasa, egyuttmukodem
megallapodasok elékészitése és a végrehajtasban valé kdzremiikodés.

e igény esetén az dnkormdnyzati péalyazatok elkészitésében és menedzseléseben valo
kozremiikdés.

A Pélyézatir6i és Palyazatkezelési Munkacsoport [étrehozdsdval az Gnkorményzat névelhetné
a beadott és nyertes palyazatok szdmat, segitve ezzel az intézmények miikodését, feladatainak
cllatasat és fejlesztését (rendezvényi programok, gyermek-, id6s programok, konyhatejlesztés,
eszkdzok beszerzése, stb.).

A kialakitandé munkakérok:
s Palyazatiro, projektmenedzser, munkacsoport vezetd
o Palyazatird, pénziligyi vezetd

Palydzatird, projektmenedzser

A pélyézatird, projektmenedzser szerepe ¢és feladata

A fejlesztési munkat a projekt vezetdje iranyitja, akinek feladata a projektterv elkészités, a
fejlesztés operativ feladatainak megszervezése, koordindldsa és iranyitsa, a teljesitések
cllendrzése és mindsitése, valamint a kapcsolattartds az érintettekkel.

A munkakorhoz kapesolddo feladatai

o Palyazati dokumentumok el6készitésében, formazasaban, 6sszeallitasaban vald
részvétel,

» Palyazati tenderek, lehetéség, felhivasok figyel€se,

o Iratok kezelése, nyilvantartasok vezetése,

e A munkakérhoz tartozo egyéb adminisztracios feladatok végzése,

o A projekt és a projektben résztvevdk atfogd koordinalasa, motivildsa, munkdjuknak
irdnyitasa,

¢ Kockéazatkezelés és mindségbiztositas,

e A projekt elérehaladésanak ellendrzése €s iranyitasa,

« Kapesolattartds az intézménnyel, a felhasznaloval,

s A monitoring adatok alapjan a kozremiksdd szervezet és az irany{to hatdsag
tajékoztatasa a projekt pillanatnyi dllapotarol és elérehaladasardl,

A projektvezetd munkajanak részfeladatai

— A projekt fejlesztési céljanak és tevékenységének definidldsa.
— A tevékenységek pontos specifikalasa, itemezése,
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— Irdnyitja a projekt cselekvési itemtervében meghatarozott feladatok végrehajtasat.

— Menedzseli a projekttevékenységek megvaldsitasat végzok munkadjat.

— Kapesolattartas a menedzsment tagokkal és az illeszkedd szervezetekkel,

— Déntéshozatal a kritikus pontokon,

— El8segiti a kézbeszerzési folyamatok szervezését, a szerzédések megkotését

— A projekt munkéjaban résztvevok feladatvégzésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet 4t ad a
pénziigyi vezetdnek

— Gondoskodik a palyazatban el6irt nyilvanossdg biztositasarol,

— Miikodteti a kommunikacios rendszert

— Flkésziti a Projekt elérehaladasi jelentéseket.

— A projekt zarasahoz kapesolodo szakmai és gazdasagi elszdmolast elkésziti.

— Elektronikus és telefonos elérhetdséggel rendelkezik;

— A feladat elvégzésérdl munkaidd nyilvantartdst vezet, amelyen rOgziti a datumot, a
tevékenység leirasat és alairasaval hitelesiti.

Palyazatiro, pénziigyi vezetd

A palyazatird, pénziigyi vezetd szerepe és feladata :

o Pélyazati dokumentumok elékészitésében, formazasdban, Osszedllitasaban valo
részvétel,

Pélyazati tenderek, lehet6ség, felhivasok figyelése,

Iratok kezelése, nyilvantartasok vezetése,

A munkakérhoz tartozé egyéb adminisztracios feladatok végzese,

Feladata a projekt pénziigyi teljesiiléséhez szilkséges tervezés, a projekt 6ndlld

pénziigyi rendszerének kialakitdsa, miikddtetése, kapesolattartds a projektgazdaval

valamint az irdnyité hatdsag pénziigyi teljestilést ellendrz6 osztalydval

o A munkakérhéz kapesolodé feladatai ‘

o A projekt kéltségvetésének allandé nyomon kovetése.

o Az egyes kifizetések nyilvantartdsa, és ezek alapjdn a projekt idészakos kifizetési
kérelmeinek elkészitése.

o Kozremilkédés a projekt elérehaladasi jelentések, valtozas bejelentési kérelmek,
szerz6désmodositasi kérelmek Osszeallitdsaban, kiilonds tekintettek a valtozdsok
pénziigyl vonatkozasaira.

o Kozremiikodik a projekt zarisdhoz kapcsoldédd szakmai és gazdasdgi elszamolas
elkészitésében

o TFelelds a projekt kontrollingért.

A pénziigyi vezetd munkajanak részfeladatai

— a kapesolattartas a meghizoval, a felhasznéléval és az illeszkedd szervezetekkel,

— a munka feltételeinck anyagi-, pénziigyi- munkahelyi- és eszkozfeltételek biztositasa

— A feladat elvégzésérél munkaidd nyilvéntartdst vezet, amelyen rogziti a datumot, a
tevékenység lefrasat és aldirdsaval hitelesiti.

— elektronikus és telefonos elérhetoséggel rendelkezik;

A palyazatokhoz tartozd szakmai vezetSt az adott intézmény biztositja a projektek kapcsan,

azok jellegéhez igazodva.
. o




